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ACs VAROS ONKORMANYZATA KOZBESZERZESI SZABALYZATA

1. FEJEZET
A SZABALYZAT CELJA

’

Acs Viros Onkorminyzata (tovibbiakban Onkormianyzat) Kozbeszerzési Szabalyzata a
kézbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjan az
Onkorminyzat Kbt. hatilya ali tartozé arubeszerzéseire, szolgiltatds megrendeléseire, illetve épitési
beruhdzisaira vonatkozé kozbeszerzési eljirasok elSkészitésének, lefolytatisanak, belsd ellendrzésének
felelosségi rendjét, a nevében eljard, illetSleg az eljirisba bevont személyek, illetSleg szervezetek
felel6sségi korét és a kbzbeszerzési eljarisok dokumentalisinak rendjét szabalyozza.

II. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. ASZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

A Szabalyzat hatilya kiterjed Acs Viros Polgirmesteri Hivataldra (tovabbiakban: Hivatal), valamint a
helyl 6nkormanyzati koltségvetési szervekre (tovibbiakban: Intézmények) amennyiben a Kbt.-ben
meghatirozott ajanlatkéré feladataikat — az Intézmény vezetdjének kezdeményezésére, kiilon
megallapodas alapjan - a Hivatal litja el.

2. A SZABALYZAT TARGYI HATALYA

Jelen szabilyzat személyi hatilya ald tartozé szervek minden olyan 4rubeszerzése, szolgltatis
megrendelése illetve épitési beruhdzisa jelen Szabalyzat hatilya ald tartozik, amely a mindenkor
kozbeszerzési értékhatarokat eléri vagy meghaladja, 2 Kbt-ben nevesitett kivételekkel.

3. ASZABALYZAT IDOBELI HATALYA

A Szabélyzat rendelkezéseit a Szabélyzat hatalyba 1épését kovetden megkezdett beszerzésekre kell
alkalmazni. Jelen Szabalyzat hatilybalépésével hatalyat veszti Acs Varos Onkorményzata
Képviseld-testiiletének korabbi, hasonl6 tartalmu szabalyzata.

I11. FEJEZET

AKOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZTVEVO SZEMELYEK ES SZERVEZETEK

4. AKOZBESZERZESI ELJARASOK LEBONYOLITOJA

4.1. Jelen szabilyzat hatilya ald tartozé kozbeszerzési eljardsokat, és a Kbt.-ben meghatirozott
egyéb ajanlatkérdi feladatokat Acs varos Jegyz0je (tovabbiakban: jegyz3) bonyolitja.

4.2. Egyes kozbeszerzési feladatok ellitisira megbizisi szerz3dés alapjan kézremiksds személy
vagy szetvezet (kozbeszerzési tanicsado) is igénybe vehetd.

4.3. A kozbeszerzési eljirisok szervezése és dokumentilisa, a kdzbeszerzési eljirds sorin
keletkezett iratok gyljtése, iktatdsa, irattirozisa a jegyzd feladata.
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. AKOZBESZERZESI BIZOTTSAG
5.1. AKOZBESZERZESI BIZOTTSAG SZEREPE

5.1.1.A Bizottsag jévahagyja a kozbeszerzési eljarast megindité dokumentumokat
(ajanlattételi/ajinlati/részvételi felhivds és ajinlatkérési dokumentici), valamint
megvizsgilja beszerzését abbdl a szempontbdl, hogy a beszerzés tirgyanak jellege lehetévé
teszi-e a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositisit. Amennyiben a hesverz(
targyanak természetébdl adédéan részajanlattételi lehetSség biztosithaté és az nem
ellentétes a gazdasagi ésszeriséggel, akkor az ajinlati felhivisban lehetévé teszi az egy
részére torténd ajanlattételt.

5.1.2.A Bizottsig tagjai részt vesznek a koOzbeszerzési eljirds sorin megszervezett
konzulticiokon, illetve kozremtikddnek a  szakteriletiket érintd  kérdések
megvalaszolasaban, kiegészits tijékoztatis nyGjtdsiban.

5.1.3.A Bizottsag tagjai rész vesznek a benyjtott ajanlatok érvényességének megillapitisaban és
az ajanlatok érté€kelése sorin egyedi értékelS lapot készitenek, amelyben megillapitjdk a
hidnyossagokat, majd a hidnypotlds teljesitésének fiiggvényében déntési javaslatot
készitenek a dontéshozd részére.

52. A KOZBESZERZESI BIZOTTSAG OSSZETETELE

52.1.A kozbeszerzési bizottsigot (tovabbiakban: Bizottsig) a jegyz8 4llitja Sssze az adott
kozbeszerzési tirgy szerinti adottsagok alapjan. A bizottsig tagjai megbizélevél (1. szamu
formanyomtatvany: Megbizolevél) alapjan latjak el bizottsigi munkdjukat. A Bizottsigban
legalabb 1-1 tagnak pénziigyi, jogi végzettséggel, illetve kozbeszerzési szakértelemmel kell
rendelkeznie, 1 tagnak pedig az adott beszerzés tirgyara vonatkozé szakmai ismerettel.

5.2.2. A részben vagy egészben eutdpai unids forrasbdl megvaldsuld, valamint drubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatirt elérs, épitési beruhazas esetén a
hétszazmillié forintot elérd értékl kozbeszerzési eljirisba az ajanlatkérd koteles felelds
akkreditilt kozbeszerzési szaktandcsad6t bevonni. A felelés akkreditalt kézbeszerzési
szaktanicsadd biztositja a kozbeszerzési szakértelmet a 257/2018. (XII. 18.) Korm.
rendeletnek megfelelen

5.2.3.A bizottsig minimum 3 f6bél All. A dontéshozé KépviselGtestilet kizdrdlag tandcskozasi
joggal rendelkez6 személyt delegalhat a biralobizottsigba. Testileti déntéshozatal esetében
név szerinti szavazast kell alkalmazni.

5.3. OSSZEFERHETETLENSEG

53.1.A Bizottsigi tagok a Kbt. 25. § (6)-a szerint Osszeférhetetlenségi vagy tivolmaradasi
nyilatkozatot kételesek tenni. (2. szdmi formanyomitatviny: Oﬁ{ﬁr/ﬁetetlemegz nyilatkozat, 3.
szdmii formanyomtatviny: Tdvolmaradasi nyilatkozal)

5.4. A KOZBESZERZESI BIZOTTSAG ULESEINEK RENDJE

5.4.1.A Bizottsag Gsszehivasirdl a kozbeszerzési szakértelmet biztosité tag gondoskodik és az
ulést is 6 vezet le.

5.4.2. A Bizottsag iiléseirdl jegyz6konyv késziil, amelyet a Bizottsdg tagjai aldirnak.

5.4.3. A Bizottsig tagjai szamara az iilésen vald személyes részvétel kotelezd.

5.4.4. A Bizottsig minden tagja egyenlS értékil szavazati joggal rendelkezik.

5.4.5.A Bizottsag egyhangt dontést hoz.

5.4.6.A Bizottsig akkor hatirozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van. A Bizottsag a
kozbeszerzési illetve a kozbeszerzés tirgya szerinti szakértelmet biztositd tag
tivolmaradasa esetén nem hatirozatképes.
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5.4.7. Amennyiben a koriilmények indokoljak a kézbeszerzési bizottsag ilései, illetve sziikség a
teljes értékelési folyamat elektronikus kapcsolattartissal is lefolytathatd.

6. DONTESHOZO

6.1. A kozbeszerzési eljirist leziré dontést minden esetben a Képvisels-testiilet hozza meg, név
szerinti szavazassal (Kbt. 27.§ (5).

7. A KOZBESZERZESI HATOSAG ALTAL MUKODTETETT INFORMATIKAI
SZOLGALTATASI ~ RENDSZER  (EKT) AJANLATKEROI  OLDALANAK
MUKODTETESE

7.1. A Kozbeszerzési Hatésig altal mikodtetett rendszer egyes alrendszerei: a Kézponti
Bejelentkezési Modul (KBEJ), az Egységes Hirdetménykezel6 Rendszer (EHR), a
Koézbeszerzési Adatbazis (KBA), a szerz&dés nyilvintarté CoRE. Ezen alrendszerek
ajanlatkérdi oldalrdl torténd adatkezeléséhez szilkséges jogosultsigi korcket a jegyzé hagyja
jova. A kovetkez6 feladatkorokhéz tartoznak jogosultsigi korok:

- ajanlatkérd regisztricidja,

- ajanlatkérd adatainak modositisa,

- kézbeszerzési eljirdsokkal kapcsolatos hirdetmények rogzitése, javitisa, hidnypétlasa,
teladésa, visszavondsa (csak EKR-en kivil lebonyolitott eljirisok esetén)

- ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos és eljarishoz nem kotédd
dokumentumainak feltéltése.

7.2. A jogosultsigokat, feladatokat a jegyzd kiilsG szetvezetnek (kozbeszerzési tanicsadé) atadhatja,
ezt a felhatalmazast az eKT KBE] oldalin lehet megtenni.

8. A MINISZTERELNOKSEG ALTALKOZBESZERZESEKERT FELELOS MINISZTER
ALTAL. MUKODTETETT ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZER (EKR)
AJANLATKEROI OLDALANAK MUKODTETESE

8.1. Az elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) a Miniszterelnskség
altalkGzbeszerzésekért felelés miniszter 4ltal lizemeltetett kozponti kézbeszerzési
nyilvantartas €s a kdzbeszerzési eljardsok elektronikus lebonyolitasat tdimogaté informatikai
rendszer.

8.2. Az EKR-ben ajinlatkérSi oldalrdl térténd adatkezeléséhez sziikséges jogosultsigi kérdket a
jegyz6 hagyja jova.
8.3. A kovetkezd feladatkorokhoz tartoznak jogosultsagi kordk:
- ajanlatkérd regisztracioja;
- ajanlatkérG adatainak médositasa;
- kozbeszerzési eljirasokkal kapcsolatos hirdetmények régzitése, javitdsa, hidnypétlasa,
feladasa, visszavonisa;
- ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos és eljarishoz nem kotéds
(kozbeszerzési terv) dokumentumainak feltoltése
- felels akkreditilt kozbeszerzési szaktanicsadd (FAKSZ) tevékenysége.
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Az EKR altal kioszthat6 jogosultsigok szervezethez illetve eljirishoz kapcsolédéan:

SZERVEZET
szerepkor szerepkor leirdsa személyek

A szerepkorrel rendelkez6 felhasznal6 karban tudja tartani a i polgafmester

Eljaras jogosultsag szervezet tagjainak a szervezet eljardsaira vonatkozé > JEzyak

karbantart jogosultsagait. Uj eljérasra vonatkoz6 jogosultsigot tud > - egy’zo i ;
létrehozni, meglévé j Itsagot vissza tud vonni. peghlzot kizhesserags]

, meglévd jogosultsdg : :
tanacsado

A felhasznalo tagja a szervezetnek. A szervezeti szuper user » jegyzé

Szervezet tag tud a szervezeten beliili tovabbi szerepkdr jogosultsagot > aljegyzd
adni a felhaszndldnak.
A szerepkorrel rendelkezd felhaszndlé médosithatja > polgérmester
szervezetének adatait. A szervezethez valé felhasznalo > jegyz6
csatlakozési kérelmeket elbirdlhatja. A szervezethez > aljegyzé
csatlakozott felhasznalok a szervezeten beliili jogosultsdgait

Szervezeti szuper user  karbantarthatja, azaz hozzarendelhet, vagy elvehet télitk
szerepkort. Eljarasonként és ajanlatonként mas-mads
szerepkort llithat be a felhaszndléhoz. A szervezeti szuper
user szerepkort a szervezetet regiszirdlé felhasznalé
automatikusan megkapja.

ELJARASOK
szerepkor szerepkor leirdsa személyek

A szerepkorrel rendelkezd felhasznalé a kozbeszerzési > jegyzb

Kobieszsizas i eljérasban elindithat eljarasi cselekményeket, beleértve az > aljegyz6
eljaras szakaszat kozvetleniil médosit eljarasi > megbizott kbzbeszerzési

iranyito

cselekményeket is, kivéve a FAKSZ ellenjegyzést. Mas tanacsadd
felhasznéloknak az eljarasra tud jogosultsagot adni.

A szerepkorrel rendelkezé felhasznélé a kzbeszerzési > jegyzd
= jx s eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, kivéve az > aljegyzd
Kozbeszerzési eljaras [i4r it k tonl G dosits ol 474si > bi . .
W eljaras szakaszét . dzvetlenii modosn_o eljarasi . megbizott kdzbeszerzési
cselekményeket, illetve FAKSZ ellenjegyzést. Az eljarasra tandcsado
Jjogosultsagot adni més felhaszndloknak nem tud.
Kozbeszerzési eljardss A kozbeszerzési eljards adatait olvasési joggal » pénziigyi ligyintézd
betekintd megtekintheti. »  miiszaki szakért6

8.4. Az EKR-ben el8szor regisztralni kell az ajanlatkérd képvisel6jét ("super user"), aki ezutin az

8.5.

8.6.

ajinlatkérd szervezetet regisztrilja a rendszerben. Az ajinlatkéré képviselSje a polgarmester,
rajta kiviil super user jogkdrrel rendelkezik a jegyz8 ill. az aljegyzd.
A super user a szervezethez, illetve az egyes eljitdsokhoz a szetvezeten belill megbizott

személyeknek, illetve a szervezeten kivil megbfzott szervezetnek illetve személyeknek (pl.
FAKSZ) delegalhat jogosultsigi illetve feladatkéroket.

Az EKR a http://ekr.gov.hu webcimen érhetd el. Az elektronikus kézbeszerzés részletes
szabalyait a Kbt. és a 424/2017. (XIL 19.) Korm. rendelet szabalyozza. 2018. pzilis 15-e utin
kotelez6 a kozbeszerzési eljarisok sorain az EKR hasznélata, a jogszabilyban megadott

kivételekkel.

. Az ajinlatkérd és a gazdasigi szereplSk kozott a kdzbeszerzési eljarassal kapesolatos, a Kbt.-

ben vagy végtehajtisi rendeletében szabalyozott {risbeli kommunikicié — ha a Kbt-bél vagy a
424/2017. (XII. 19.) Korm.rendeletb8l mas nem kovetkezik — elektronikus Gton, az EKR-ben
torténik.
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IV. FEJEZET '
A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE

9. AKOZBESZERZESI TERV ELKESZITESE

9.1. Acs Viros Onkorményzata kdltségvetésének jovahagyasival egyidejtleg Acs Viros Képvisels-
testilete az adott évre vonatkozd kézbeszerzési tervet hagy jéva. A kozbeszerzési tervet,
valamint annak médositisat (médositisait) az ajinlatkérének a honlapjan, valamint az EKR
rendszerében a jovahagyistdl szamitott 6t munkanapon beliil, de legkésSbb az adott év marcius
31. napjaig kozzé kell tennie és annak a tirgyévet kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv
honlapon torténd kézzétételéig kell elérhetének lennie.

9.2. Az éves kozbeszerzési terv egyes tervsoraihoz hozza lehet rendelni a vonatkozé kézbeszerzési
gy
eljdrisokat az EKR-ben. Az eljaras elSkészitési szakaszdban a kzbeszerzési eljaris szerkesztéje
elvégzi a kbzbeszerzési tervsorhoz rendelés eljarisi cselekményt.

) o V. FEJEZET L ]
A KOZBESZERZESI ELJARAS FOLYAMA"’I'A, FELELOSSEGI ES DOKUMENTALASI
REND]JE, BELSO ELLENORZESE

KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

9.3. Az adott drubeszerzés/épitési beruhdzis/szolgaltatis megrendelés szakmai el8készitésével és
teljesitésével megbizott személy (tovibbiakban: projekt menedzser) az alabbi dokumentumokat
bocsatja a jegyz6 rendelkezésére:

9.3.1. Arubeszerzés esetében:

- Koézbeszerzési miiszaki leiris: az 4ru részletes miiszaki leirisa, amely megfelel Kbt. 58.§-
aban és a 321/2015. (X.30.) Kotmanyrendeletben meghatarozott kézbeszerzési miiszaki
leirds feltételeinek, darabsziam, méret, teljesitmény, egyéb jellemzé adatok, adott esetben
kiviteli terv;

- az 4rubeszerzés becsiilt értékét alatimaszté dokumentum (kételezettségvillalis nélkiili,
cl6zetesen bekért drajanlatok, kordbbi évek beszerzési adatai alapjin meghatirozott
becsiilt érték) a Kbt. 16. §-dnak, a 17. § (1)-(2) bekezdéseinek és a Kozbeszerzési
Hatésag 95/2017. (V1. 9.) sz. Utmutatéjanak megfelelSen;

- hirdetmény nélkill induld kézbeszerzési eljards esetén azon gazdasigi szereplSk listija
(cégnév, EKR-szim, iigyvezetS neve, cim, telefonszim, faxszam, e-mail cim), akiket a
kézbeszerzési eljardsra meg kell hivni, tovibba a hirdetmény nélkiili eljirds jogalapjat
alatimasztd informaciok. A meghivandé cégek el8zetes ellenérzésének dokumentumai
(kizard okok, 6sszefonddas).

9.3.2.Szolgaltatis megrendelés esetében

- Kozbeszerzési miszaki leirds (feladat-meghatirozds): a szolgaltatis targyanak,
idétartamanak pontos és részletes meghatirozisa, amely megfelel Kbt. 58.§-dban és a
321/2015. (X.30.) Kormanyrendeletben meghatirozott kdzbeszerzési miiszaki lefrds
feltételeinek;

- a szolgaltatds becsiilt értékét alitimaszté dokumentum (kotelezettségvallalis nélkiili
elézetesen kért drajinlatok, korabbi évek hasonlé szolgiltatds megrendeléseinek adatai
alapjin meghatarozott becstilt érték) a Kbt. 16. §-dnak, 2 17. § (2)-(4) bekezdéseinek és a
Ko6zbeszerzési Hatésag 95/2017. (VL. 9.) sz. Utmutatéjinak megfelelGen;

- hirdetmény nélkiil indulé kozbeszerzési eljiris esetén azon gazdasigi szereplSk listaja
(cégnév, EKR-szam, ligyvezet neve, cim, telefonszim, faxszam, e-mail cim), kiket a
kézbeszerzési eljirisra meg kell hivni, tovibbi a hirdetmény nélkiili eljaris jogalapjt
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9.4.

254

aldtimaszté informacidk. A meghivandd cégek elézetes ellenérzésének dokumentumai
(kizaré okok, 6sszefonddas).

Epitési beruhazis esetében

- Kozbeszerzési muszaki leirds: kivitelezési tervdokumenticié a jogszabélyokban
meghatirozott tartalommal (321/2015. (X.30.) Korminyrendelet és 322/2015. (X.30.)
Korminyrendelet) + 4razatlan kéltségvetési kiirdis + 1 évnél nem régebbi arazott
tervezdi koltségbecslés + engedélyrdl sz6l6 hatarozat(ok);

- az ¢pitési beruhdzds becsiilt értékét alitimaszté dokumentum (kotelezettségvillalds
nélkilli elézetesen kért, 1 évnél nem régebbi arajanlatok, koribbi évek hasonld
megrendeléseinek adatai alapjin meghatirozott becstlt érték) a Kbt. 16. §-anak, a 17. §
(5) bekezdésének és a Kozbeszerzési Hatésig 95/2017. (VI. 9.) sz. Utmutatéjanalk
megfelelSen;

- hitdetmény nélkil indulé kézbeszerzési eljaris, illetve a Kbt. 115.§-a szerinti eljards
esetén azon gazdasigi szereplSk listija (cégnév, EKR-szim, ligyvezeté neve, cim,
telefonszdm, faxszam, e-mail cim), akiket a kozbeszerzési eljarisra meg kell hivni,
tovibba a hirdetmény nélkili eljiras jogalapjat alitimaszté informiciék. A meghivandé
cégek el6zetes ellendrzésének dokumentumai (kizdté okok, &sszefonddas).

A kozbeszerzési miiszaki leirast lehetSség szerint teljes terjedelemben elektronikusan, és egy
nyomtatott példanyban kell a jegyzének megkiildeni, tadni.

10. KOZBESZERZESI ELJARAST MEGINDITO DOKUMENTUMOK ELKESZITESE

1008

10.2.

10.3.

10.4.

A projekt menedzser altal rendelkezésre bocsitott adatok, dokumentumok alapjan a
jegyzo

- meghatirozza a lefolytatandé kozbeszerzési eljaris tipusit,

- ellen6rzi, hogy az adott beszerzési igény szerepel-e a kozbeszerzési tervben,

- elkésziti a kozbeszerzési eljarast megindité dokumentumok
(ajanlattételi/ajanlati/részvételi felhivds, ajanlati dokumenticié, eseti kozbeszerzési
szabilyzat, a kézbeszerzési eljards forgatékdnyve) elGzetes valtozatat, majd jévahagyasra
beterjeszti azokat a kézbeszerzési bizottsag elé
A kozbeszerzési bizottsag tagjai a kozbeszerzési eljirist megindité dokumentum

elzetes viltozatit a Bizottsagban betoltétt szerepiiknek megfelelSen a Bizottsagi iilés soran
sz6ban, vagy irisban véleményezik, és eléadjik médositisi javaslataikat.

A jegyz6 a Bizottsagi {ilésen elfogadott mdbdositisi javaslatokat beépiti a
dokumentumokba.

Valamennyi kdzbeszerzési eljarasban fel kell szolitani az ajinlattevéket az ajanlatok teljes
terjedelemben  torténd  elektronikus rendelkezésre bocsatasira. Az EKR-rendszerben
lefolytatott eljirdsok sorin torekedni kell az EKR-ben elére nem definidlt nyilatkozatok
esetében is sajat szerkesztési EKR trlapok hasznilatira. Olyan ajanlattevéi nyilatkozatok
esetén, amikor EKR {Grlap nem hasznalhatd, illetve specialis ajinlati részek -pl. miszaki ajanlat-
esetén a benydjtandé elektronikus dokumentum tpusit lehet8ség szerint pdf (portable
document format) ként kell eléirni. Ajanlati kltségvetések esetén a pdf formitum mellett xls
vagy xlsx formitum benydjtisinak kotelezettsége is elGirhatd, az koltségvetés ellendrzésének
elésegitése érdekében. A tobbféle formatumban benyljtandé ajénlati részek estén az
ajanlatkérési dokumenticiéban mindig el8re régziteni kell, hogy eltérés esetén mely formatum
a mérvadd. A mérvadé formatumnak mindig a benydjtis (bontis) utin nem nem szerkeszthetd
-képként rogzitett- formatumot kell tekinteni (pdf, jpg, bmp stb.)
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11. AKOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASA

11.1.

HIRDETMENY NELKUL INDULO ES A KBT. 115, §-A SZERINTI

KOZBESZERZESI ELJARASOK

11.1.1. A kézbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarist az EKR igénybevételével kell

lebonyolitani. Az eljaras sorin az elektronikus kommunikicié szintén az EKR-ben
torténik. (Kbt. 40.§)

11.1.2. Az EKR hasznalataért jogszabalyban meghatdrozott mértékii dijat kell fizetni, amely

igazgatasi szolgiltatdsi dijnak mindstil. Az EKR hasznilati dfj &tutalasardl a jegyzé
gondoskodik.

ik e

(Lze

HIRDETMENY KOZZETETELEVEL INDULO KOZBESZERZESI

ELJARASOK

11.2.1. A kozbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarast az EKR igénybevételével kell

11

lebonyolitani. Az eljaras soran az elektronikus kommunikicié szintén az EKR-ben
torténik. (Kbt. 40.§)

.2. Az eljards meginditasakor ajegyz6 gondoskodik

Az EKR haszndlati dijanak atutalasarol

a megfelels Gsszegli hirdetmény-ellenérzési igazgatisi szolgiltatdsi dij Atutalasarél
jogszabalyban (40/2017. (XII.27.) Kormanyrendelet), meghatirozott feltételek szerint. Az
5. szamt formanyomtatvany kitoltésével kezdeményezi a Pénziigyi Osztalyon a szerkesztéi
dij atutalasat.

amennyiben rendelkezésre 4ll, 2 Kézrem(ikodd Szervezet dltal killitott MinSségellenSrzési
Tantsitvany feltoltésérdl az EXR-be.

a Kozbeszerzési Frtesitd SzetkesztGbizottsiga altal az EKR rendszerben megkiildott
hianypétlasi felszélitasok teljesitésérol.

a Kozbeszerzési Ertesitében illetve az EKR-ben megjelend hirdetmény helyességének és
egyezoségének ellenSrzésérSl. Helytelen kozzététel esetében gondoskodik a helyesbitd
hirdetmény kozzétételérol.

-2.5. a Kbt. 37. §-4nak (1) bekezdése szerinti dokumentumokat az EKR-ben kézzé kell tenni,

igy:

a nyilt eljirast megindito ajanlati felhivast;

a meghivisos, illetve tirgyaldsos eljirist, valamint versenypirbeszédet, illetve innoviciés
partnerséget megindité részvételi felhivist, kivéve az elbzetes tdjékoztatdt tartalmazd
hitrdetménnyel, valamint a kiilon jogszabily szerinti idSszakos elézetes tajékoztatét
tartalmazo hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és tirgyaldsos eljiras, tovabba kilon
jogszabily szerinti el6mindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivaisos és tirgyaldsos
eljaris, versenyparbeszéd, illetve innovicids partnerség sorin killdott kézvetlen részvételi
felhivast;

117. §-ban szabilyozott sajit beszerzési szabilyok szerint folytatott eljirdst megindité
felhivast;

a tervpalyazati kiirast;

a koncesszios beszerzési eljirdst megindit6 felhivast a 128. § és a 129. § (2) bekezdése
szerintl eljaras kivételével;

az eljiris eredményérdl sz616 tajékoztatdt;

a tervpalyazati eljaras eredményérdl sz6l6 tajékoztatot;

a szerz6dés moédositasirdl szold tajékoztatdt.
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A hirdetmények honlapon torténé kozzétételére az Eurdpai Kézosségek Hivatalos
Kiadvanyai Hivatala, a t6rvény harmadik része szerinti eljdris esetén a Kozbeszerzési
Hatésig részére torténd feladast kévetSen keriilhet sor. A honlapon kézzétett hirdetmény
nem tartalmazhat mas adatot, mint amely az Eurépai Unié Hivatalos Lapjiban (TED-
adatbank), illetéleg a Kézbeszerzési Ertesitdben megjelent, és fel kell tiintetni a hirdetmény
feladasanak nap]at is. Az EKR-ben lefolytatott eljarasok hitdetményeinek a Kézbeszerzési
ExtesitSben és az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban (TED-adatbank) torténd kozzététtelt
az EKR-ben kell kezdeményezni.

- Az adatoknak, informiciéknak, hirdetményeknek a honlapon a kézbeszerzési szerzédés
teljesitésétdl szamitott 5 évig kell elérhetének lenniiik.
- A fenti dokumentumok kézzétételérdl a jegyz8 gondoskodik

113 A HIRDETMENYT ELLENJEGYZO SZEMELYEK MEGHATAROZASA

A kozbeszerzési eljarist megindit6 hirdetmény ellenjegyzésére jogosult személyek: a jegyzd, valamint
az aljegyz6 (jogi szakértelem), a miszaki GgyintézG (miszaki szakértelem), valamint a pénziigyi
osztilyvezetd (pénziigyi szakértelem) vagy a kozbeszerzési referens (kbzbeszerzési szakértelem). A
részben vagy egészben eurdpai unibs forrisbél megvalésuld, valamint drubeszerzés és szolgaltatis
megrendelése esetén az unids értékhatirt elérd, épitési beruhdzis esetén a hétszdzmillié forintot elérd
értékli kézbeszerzés eljarasba az ajinlatkérd koteles felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadét
bevonni.

12. KONZULTACIO KOZBESZERZESI ELJARASBAN

12.1. Amennyiben az ajanlatkérd konzulticiot tart, a jegyz6 meghivét kiild a kézbeszerzési
bizottsig tagjainak, valamint az eljarist megindité felhivasban megadja a konzulticié idépontjat
és helyét.

122. A konzulticidt a jegyzd vezet le.

123, A konzulticiérdl jegyz8kényv készil, amelyet az ajinlatkérd részérél megjelent
személyeknek kell szignalni.

124. A konzultici6rdl késziil jegyzikonyvet a jegyzd kildi meg minden ajinlattevénck a
konzultaciét kéveté 5 napon belil.

125. A 12.1-12.5 pontok szerinti kommunikicié az EKR-ben torténik.

13. AJANLATTEVOI KERDESEK KEZELESE

i 1 A kozbeszerzési eljaris ajanlattételi szakasziban az ajinlattevék részére telefonos
megkeresés alapjan kiegészitd informicié nem nyujthatd. Az irasbeli nyilatkozatok - ahol
valamely kapcsolattartasi format e torvény kifejezetten nem kivin meg - irdsban, elektronikusan
torténnek, az EKR-ben.

Ha valamely, a Kbt. 41/C§ (1) bekezdése szerinti okbdl az ajanlatkérd tgy rendelkezik, hogy
az elektronikus 1ton t6rténd kapcsolattartis nem alkalmazandd, az eljirisi cselekményekrdl
készilt dokumentumok és irasbeli nyilatkozatok -ahol valamely kapcsolattartisi formit e
torvény kifejezetten nem kivan meg -teljesithetSek:

a) postai vagy kozvetlen kézbesités utjan, vagy

b) telefaxon.

13.2. Az ajanlattevok irdsban feltett kérdéseire ésszerl hatiridén beliil, de legkésSbb az
ajanlattételi hatiridd lejirta el6tt hat nappal, gyorsitott eljirds esetén legkésébb négy nappal,
hirdetmény nélkiili targyalisos eljarisban legkésSbb hirom nappal, a kézbeszerzési eljarasok
részvételi szakaszdban pedig a részvételi hataridé lejarta elstt legkésdbb négy nappal kell
valaszt adni.

13.3. . Ha a kiegészits tajékoztatis iranti kérelmet a valaszadasi hatiridSt megel6z6 negyedik,
gyorsitott vagy hirdetmény nélkiili tirgyalisos eljirisban harmadik napnal késébb nydjtottak
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be, a kiegészit6 tajékoztatast ajanlatkérének nem kotelezé megadnia. Amennyiben a Bizottsig
clndke tgy itéli meg, hogy a késén érkezett kérdés megvilaszolisa a megfelels ajanlattételhez /
tészvételre jelentkezéshez szilkséges, de a vélaszadishoz nem 4ll megfelels id6 rendelkezéste,
az ajanlattételi / részvételi hatirid6t meghosszabbitja.

13.4. Ha a kiegészit§ tdjékoztatist legkés6bb a vilaszadasi hatirid8t megeléz6 negyedik,
gyorsitott vagy hirdetmény nélkiili targyaldsos eljirisban harmadik napon kérték, az ajanlatkérd
azonban nem tudja a tdjékoztatast hatirid6ben megadni, a Bizottsag elndke az ajanlattételi /
részvételi hataridét meghosszabbitja.

13.58 Ha az ajanlattételi hatirid6t meghosszabbitjak, haladéktalanul és egyidejiileg értesiteni
kell valamennyi gazdasigi szereplét, amely az eljards irdnt érdeklGdését az ajanlatkérdnél jelezte,
a nem hirdetménnyel indulé kozbeszerzési eljards esetében pedig valamennyi gazdasagi
szereplSt, amelynek az ajinlattételi felhivist és a dokumenticiét megkiildték.

13.6. A kérdésekre adott vilaszokat elektronikusan, az EKR-ben lehet megkildeni.

13.7. Amennyiben a kérdések megvilaszolisival médosul az ajanlattételi/ajinlati/részvételi
felhivas, vagy az ajénlati dokumenticié, vagy a kozbeszerzési miiszaki leiris barmely feltétele, a
jegyz6 koteles gondoskodni — hirdetmény kozzétételével induld eljaras esetén — médositd
hirdetmény kézzétételérdl, és/vagy — hirdetmény nélkiil indulé eljaris esetén — valamennyi
ajanlattevé egyidejii értesitésérdl, valamint az eljardsi hatirid6k médositasardl, amelyrél azonnal
tijékoztatja a kozbeszerzési birdlébizottsag elnokét.

13.8. nem kotelez6 az elektronikus tton térténd kommunikicié és az EKR alkalmazisa, ha
a) a kozbeszerzés kiilonleges jellegébdl adodoan az elektronikus tton térténd kommunikécio
olyan sajatos berendezéseket vagy fajlformatumokat igényelne, amelyek nem 4llnak széles
korben rendelkezésre, vagy amelyeket a széles korben elérhetd alkalmazasok nem tdmogatnak;

b) az ajanlatok elkészitéséhez részben olyan fijlformatumok hasznélata sziikséges, amelyek
nem kezelhet6k mas nyilt vagy széles kirben elérhetd alkalmazéssal, vagy felhaszndlasi
engedélyhez kotottek, és az ajanlatkéré nem tudja ezeket a 41/B. § (3) bekezdése szerint
rendelkezésre bocsatani az ajanlat érintett részei vonatkozasaban;

¢) az elektronikus kommunikacié alkalmazisa olyan kiilonleges irodai berendezést igényelne az
ajanlatkérd részérdl, amely altalaban nem 4ll az ajanlatkérék rendelkezésére;

d) az ajanlatkérd olyan fizikai vagy méretardnyos modellek benyujtésat irja els, amelyek
elektronikus uton nem tovabbithatok (a beadand6 modell vonatkozasiban);

e) az EKR ilizemeltetdje 4ltal - a honlapjan - kozzétett tdjékoztatas alapjan az EKR részben vagy
egészben tartésan nem tudja biztositani az e torvénynek és végrehajtasi rendeleteinek megfelels
eljarast;

/) az EKR t6bb napon keresztiil fennéll6 - jogszabalyban meghatdrozott - iizemzavara miatt a
98. § (2) bekezdés e) pontja szerinti hirdetmény nélkiili tirgyalésos eljaras a rendkiviili helyzet
altal megkivént id6 alatt nem lenne megvaldsithatd; vagy

&) a kdzbeszerzési dokumentumok iizleti titkot vagy minGsitett adatot tartalmaznak, illetve
biztonsigi vagy nemzetbiztonsigi okbél bizalmas jellegfiek és a gazdasigi szereplSk széles kérében
rendelkezésre 4ll6 elektronikus kapcsolattartdsi forma alkalmazdsival a megfelels védelem nem
biztosithato.

13.9: 13.8. pontban foglalt valamely okbdl az ajinlatkéré vigy rendelkezik, hogy az elektronikus
Gton torténd kapcsolattartds nem alkalmazandd, az  eljardsi cselekményekrsl  késziilt
dokumentumok és irdsbeli nyilatkozatok - ahol valamely kapcsolattartisi formit e tétvény
kifejezetten nem kivan meg - teljesithetSek:

a) postai vagy kizvetlen kézbesités vitjdn, vagy
b) faxon.

13.10. a fenti, ¢);f) pont szerinti esetekben a kapesolattartés elektronikus Gton is torténhet, olyan
médon, hogy az frisbeli nyilatkozatok - az ajinlatok és a részvételi jelentkezések benytjtasinak
kivételével - teljesithetSek az EKR-en kivilli elektronikus dton, legalibb fokozott biztonsagi
elektronikus aldirissal ellitott formaban.

14. AZ AJANLATOK BONTASA
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14.1. Az ajanlatok bontasat a az EKR végzi, az ajanlattételi hatarid6t kovetéen 2 draval.
14.2. Eljardsi hatirid6k hosszabbitisanak kotelezettsége az EKR mikddésére
vonatkozoan:

Az ajanlattételi hatdrid6 nem jar le, ha az EKR vagy annak az ajinlat elkészitését tAimogatd
része az EKR tzemeltetSje altal kdzzétett tajékoztatis alapjan igazoltan

a) folyamatosan legalibb 6t percig fennall6 tizemzavar(ok) folytan [424/2017. (XII. 19.)
Korm. rendelet 22. § (2) bekezdés] az ajanlatkéré altal meghatirozott ajanlattételi hataridét
megel6z6 huszonnégy 6riban Osszesen legalabb szazhusz percig, vagy

b) iizemzavar folytin [424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 22. § (2) bekezdés] az
ajanlattételi hataridé alatt folyamatosan legalabb huszonnégy ériig nem elérhetd.

Az ajanlatkérs a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 16. § (1) bekezdés szerinti esetben
koteles az ajanlattételi meghosszabbitani az EKR mikodésének helyreallitisait kévetSen,
amelyrél az EKR tUzemeltetSje tdjékoztatist tesz kozzé. Az 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelet 16. § (1) bekezdés a) pontja szerinti esetben a hatirid6t gy kell meghosszabbitani,
hogy megfeleld id6, de - a hirdetmény nélkilli targyalisos eljirds kivételével - legalibb a
hosszabbitast6l sz6l6 értesités megkiildésétdl szamitott négy nap, az Eurépai Unié Hivatalos Lapja
kiegeszitésében (Tenders Electronic Daily) kozzéteendd hirdetmények esetében hat nap alljon
rendelkezésre az ajanlat benyujtasara.

Amennyiben az ajanlattételi hatiridé modositasa sziikséges, de az EKR {izemzavara miatt a
modositistdl értesités megkiildése nem lehetséges a Kbt. 55. § (2)-(3) bekezdésében foglalt
hataridSknek megfeleléen, az ajinlatkérd a moédositistdl szO6l6 értesitést a Kbt szerinti
hatdrid6n til is kiklildheti, az tizemzavar elharulisit kovetSen haladéktalanul, de legkésSbb a
koévetkezé munkanapon és erre a koriilményre a médositd hirdetményben utalni kell. Ha az
ajanlattevé dltal, vagy mas érdekelt gazdasigi szereplé vagy szetvezet iltal elvégezhetd eljarasi
cselekmények, igy killonésen hidnypotlas, felviligositis vagy drindokolds megadisira, vagy az
elézetes vitarendezés kezdeményezésére rendelkezésre 4llé hataridé alatt {izemzavar
[424/2017. (XII. 19.) Kotm. rendelet 22. § (2) bekezdés] kovetkezik be, és a vonatkozd
hatirid6 az tizemzavar soran eltelt, vagy abbdl az EKR helyreallitisit kovetéen kevesebb, mint
ketté Ora maradt, ajanlatkéré koteles az EKR mikodésének helyreallitisat kovetéen tizenkét
oran belil megtett eljarasi cselekményeket hatiridében teljesitettnek elfogadm (424/2017.
(XII. 19.) Korm. rendelet 17. § (1)).

Nem kévet el jogsértést az ajanlatkérd akkor, ha a Kbt.-ben vagy végrehajtisi rendeletében
valamely eljarisi cselekményre meghatirozott hatiridét azért mulaszt el, mert az EKR
tzemzavara [424/2017. (XIL. 19.) Kotm. rendelet 22. § (2) bekezdés] nem teszi lehetévé az
adott cselekmény hatiridében torténd teljesitését. Ebben az esetben az ajanlatkérd az EKR
mikédésének helyredllitisat kovetSen haladéktalanul koteles az elmulasztott cselekmény

teljesitésére.

14.3. A bontisi jegyz6konyv tartalmazza a rendelkezésre All6 fedezet dsszegét.

144. A bontisrdl jegyz8konyv késziil, amelyet az EKR készit el§ és a kozbeszerzési eljaris
adminisztriciéjaval megbizott aljegyzd vagy kozbeszerzési tanicsadé adott esetben
kiegészit.

14.5. A bontistol késziilt jegyzEkonyvet a jegyz6 kiildi meg minden ajanlattevének a bontést

kévetd 5 napon belil.

14.6. A jegyzékonyvet az EKR-en keresztil, elektronikusan kell megkiildeni az

ajanlattevoknek. A kézbeszerzéssel kapcsolatos kommunikicié elektronikus tton, az EKR-ben
torténik.

15. AZ AJANLATOK ELBIRALASA
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16.

15.1.

1523

15.2.4.

15.24.1.

A kdzbeszerzési bizottsig tagjai az értékeld bizottsigi tilésre sz616 meghivéjukkal egytitt
kapjik meg elektronikusan a kézbeszerzési ajanlatokat elézetes tanulmanyozas, illetve a
bizottsagi tilésre valo felkésziilés céljabol.

A kozbeszerzési birilobizottsig értékeld bizottsigi iilésén felilvizsgilja az ajanlatokat
abbdl a szempontbdl, hogy

formailag és tartalmilag megfelelnek-e az ajanlattételi/ajanlati/részvételi felhivisban
illetve a dokumentaciéban foglalt feltételeknek

az ajinlattevék/alvallalkozok/kézos ajanlattevSk kizard okok hatdlya ald tartozasat az
egységes europai kozbeszerzési dokumentumba foglalt nyilatkozat és a Kbt. 69.§ (11)
bekezdésének megfelels ingyenes elektronikus adatbazisok alapjan,

az ajanlattevik/kozos ajanlattevok/kapacitisit rendelkezéste bocsité  szervezet
alkalmassagat,

a részletes ajinlat (bedrazott kéltségvetés, miiszaki javaslatok) megfelel-e a kozbeszerzési
miszaki leirdsban foglalt feltételeknek

A birdlé bizottsig az ajanlattételi hatiridS lejarta és az eljirds eredményérél szél6
értesités ajanlattevéknek valé megkiildése (vagy tobb szakaszbdl 4ll6 eljarisban a
részvételi hatirid6 lejirta és a részvételi szakasz eredményérdl szdld értesités
megkiildése) kézott egy alkalommal ellendrzi a Kbt. 69.§ (11) bekezdésében megjelolt
nyilvantartisokat, hogy ezek alapjin megillapitsa az ajinlattevéknek a vonatkozé (Id.
321/2015. X. 30.) Korminyrendelet 2-18.§-i ) kizaré okok aldli mentességét. Az
ellenérzétt  nyilvantartdsok eredményét rogziteni kell (pl. ,print screen” titjin
dokumentumba mentve) és a kézbeszerzési eljaras iratai kdzott meg kell Srizni és az
EKR-be feltdlteni. Az érintett nyilvintartisok elérhetGsége a Kézbeszerzési Hatdsig
honlapjan, illetve az eCertis adatbazisban talalhaté meg.

Az eljaras eredményérél sz6l6 dontés meghozatalit megelézéen az ajinlatkérd koteles az
értékelési szempontokra figyelemmel legkedvezSbbnek tekinthetd ajanlattevét megfelels
hatiridS tlzésével felhfvni a kizdré okok, az alkalmassigi kovetelmények, valamint -
adott esetben - a 82. § (5) bekezdése szerinti objektiv kritériumok tekintetében a
kozbeszerzési dokumentumokban el6irt igazoldsok benytjtasara. A kapacitisait
rendelkezésre bocsatd szervezetnek csak az alkalmassigi kovetelmények tekintetében
kell az igazolasokat benyujtania.

A jegyz8 a bizottsigl ilés sorin a birdlobizottsdgi munkardl jegyzSkényvet készit,
amelynek részét képezik 2 tagok indokolassal ellitott birilati lapjai. A birilati lapon kell
feltiintetni az ajanlatokban fellelt hidnyossigokat.

Amennyiben egy vagy tbb ajanlattevének hidnypétlasi ktelezettsége meriil fel, a biralé
bizottsig elnéke valamennyi ajanlattevs egyidejdi értékesitésével hidnypotlasi felhivast
kild.

Az ajinlatok elbirlisival kapcsolatos kommunikacié (hidnypétlasi felhivis, tajékoztatis-
kérés, stb.) elektronikus titon, az EKR-ben torténik

DONTES-ELOKESZITES

16.1.1.

16.2.

Amennyiben nem volt szikkség hidnypétlasra, a kozbeszerzési bizottsig értékeld
bizottsagi {ilésén szavazassal hatirozza meg az ajanlatok rangsorat.
Hianypotlas sziikségessége esetén a hidnypotlds tirgyinak és stlyanak fiiggvényében

16.2.1. a kozbeszerzési bizottsag feltételesen szavazza meg az ajanlatok rangsorat, vagy
16.2.2. a hidnypétlasok bekérése utin wjabb bizottsagi tilést tart, ahol mérlegeli a hidnypétlis

16.3.

elfogadisat vagy elutasitasit, majd megszavazza az ajanlatok rangsorat :

A kozbeszerzési bizottsig éltal felallitott rangsor alapjan a jegyzd elkésziti a déntési
javaslatot, amelyet minden bizottsigi tag aldir.

12/20



Acs VAROS ONKORMANYZATA KOZBESZERZESI SZABALYZATA

17. DONTES KOZBESZERZESI ELJARAS EREDMENYEROL

1l

Minden kozbeszerzési eljiris esetében a jegyz8 gondoskodik a Képvisels-testiileti
dontés elbkészitésérdl. A KépviselS-testiilet hatirozattal dént a kozbeszerzési eljaras
eredményérol.

17.1.2.  Amennyiben a kozbeszerzési eljirasban benytjtott valamennyi érvényes ajanlat

{7 16 =

meghaladja a valasztott eljirdsra vonatkozé Kbt. szerinti értékhatirt, akkor a
kozbeszerzési eljirist eredménytelennek kell nyilvanitani, és déntést kell hozni az eljaras
megismétlésétSl, vagy a kozbeszerzési eljaristol valé elallasrél. Amennyiben az eljiris
megismétlésérdl dont a Testiilet, meg kell hatdrozni azokat a kérllményeket, amelyek
modositisa sziikséges lehet a megismételt eljaras eredményességéhez.

Amennyiben a kézbeszerzési eljarasban benyujtott valamennyi érvényes ajanlat, vagy az
Gsszességeben legeldnydsebb ajanlat (a Kbt. dltal biztositott tirgyalds utan is) magasabb
ajanlati 4rat tartalmaz, mint az ajinlatkéré rendelkezésére 4llé anyagi fedezet, a
kozbeszerzési eljarast eredménytelenné kell nyilvanitani.

18. AZ ELJARAS EREDMENYE, OSSZEGEZES

18.1.1. A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy az ajinlattevét / részvételre jelentkezst tajékoztassik
az eljirds eredményérdl, illetve eredménytelenségérdl, az eljirds teljesitésére vald
alkalmatlansdg  megillapitisatdl, ajanlatinak, illetve részvételi jelentkezésének
érvénytelenné nyilvinitisardl, ezek részletes indokardl. Ezeket az informacidkat a lehetd
leghamarabb, de legkésébb hirom munkanapon belil kell megkiildeni az érintett
gazdasagi szervezet(ek)nek.

18.1.2. Eirtesitések megkiildése, kozzététele:

- Az értesités és az Gsszegezés megkiildése az EKR-en keresztil torténik valamennyi
érintett részére.

- A jegyz6 gondoskodik az Gsszegezés kozzétételérdl a Kozbeszerzési Adatbazisban
az ajanlattevéknek térténd megkildést kovetSen haladéktalanul.

= A jegyz6 gondoskodik a kozbeszerzési (tervpélyizati) eljiris eredményérdl sz6l6
tajékoztat6 hirdetmény kozzétételérsl a Kozbeszerzési Brtesitben, illetve az unids
értékhatirt meghalad6 esetekben az Eurépai Unié Hivatalos Lapjinak Kiegészité
Kiadvinyiban (TED). A tijékoztat6t legkésGbb a szerz8déskétést, vagy az eljirds
credménytelenné nyilvinitisirl vagy a szerzédés megkotésének megtagadisarél'
sz0l6 ajinlatkéréi dontést koveté harom munkanapon belill kell megkildeni
kozzétételre. Keretmegallapodds esetén a megelz6 negyedév sorin kotdtt
szerzGdésektSl a naptiri negyedév utolsé napjat kévetd hadrom munkanapon belil
egylittesen 1s kozzétehetd.

- A kdzbeszerzési eljitris e hirdetmény kézzétételével zarul.

19. ELJARAS A KOZBESZERZESI DONTOBIZOTTSAG JOGORVOSLATI ELJARASA

ESETEN

1 131. § (9) bekezdés
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19:1.1.

19.1.2

Acs Viros Onkorminyzata kézbeszerzési eljarasa ellen inditott Kézbeszerzési
Déntébizottsigi jogorvoslati eljirds esetén, amennyiben a Déntébizottsig ideiglenes
intézkedésként nem irja el6 a szerz8déskotés felfiiggesztését, a polgarmester dontése
alapjan a szerz6déskotés felfiiggeszthets. A szerz6déskotés felfiiggesztésérdl ez esetben
a Dontdbizottsagot értesiteni kell.

Jogotvoslati  eljarasban  a  Jegyz6, megbizott felelés akkreditilt kézbeszerzési
szaktanicsadd, vagy a Polgirmesteri Hivatal megbizisabdl eljard Ugyvédi irodajanak
megbizottja jogosult eljirni. A jogorvoslati eljirishoz szakmai segitséget nyjtanak a
kézbeszerzési bizottsag tagjai.

20. SZERZODESKOTES

20.1.1.

20.1.1.1.

20.1.2.

20.1.2.1.

A szerzGdéskétések elSkészitését — az ajanlati dokumenticié részét képezd szerzédés-
tervezet szerinti tartalommal - a jegyz8 végzi.

A még ald nem irt szerz6déseket a projekt menedzser, illetve a Pénziigyi Osztalyvezetd
szignalja.

A jegyz6 gondoskodik a szerz6dés kézzétételérdl az EKR-ben és a Kozbeszerzési Hatésag

altal mikddtetett nyilvinos elektronikus szerzédéstirban (CoRe) a szerz8déskotést
kovetéen haladéktalanul.

A megkétott szerz6déseket az ajanlatkérd honlapjin (www.acsvaroshu) is kézzé kell
tenni.

21. SZERZODESMODOSITAS

21.1.1.1.

21.1.1.2.

Amennyiben a szerzédés teljesitése soran barmely szerzdéses feltétel médositasa valik
szitkségessé (kiléndsen a szerz8dés teljesitésének hatirideje, szerzdéses Osszeg,
szerzOdés tirgyinak modosuldsa, fizetési feltételek moédositisa) a projektmenedzser
haladéktalanul értesiti a Polgirmestert és a Jegyzét.

A jegyz6 gondoskodik

- a szerz6dés modositisir6l szOlo hirdetmény kézzétételérsl, legkésébb a

szerz6dés modositasatél szamitott Gt munkanapon belil;

- a megfelel6 Osszegli  hirdetmény-ellendrzési  igazgatisi  szolgltatasi  dij

atutaldsirSl jogszabilyban (44/2015. (XI1.02.) Korményrendelet), meghatirozott feltételek szerint,

vagy:

= amennyiben rendelkezésre ill, a Kozremikodd Szervezet altal killitott

Mind&ségellenérzési Tandsitviny feltoltésérdl az EKR-be.

21.1.1.3.

Szerz&désmodositds esetén a jegyzé tdjékoztatja a kdzbeszerzési bizottsigot a szerzSdés
modositasardl.

22. ELJARAS KIEGESZITO EPITESI MUNKAK (POTMUNKAK) SZUKSEGESSEGE
ESETEN

22:1.1:1;

22 0

22.1.4.

Amennyiben a szerzGdés teljesitése soran kiegészits épitési munkak, vagy szolgaltatisok
megtendelésének sziikségessége mertil fel a projekt menedzser haladéktalanul értesiti a
Polgarmestert és a Jegyzot.
Amennyiben a kiegészité munkaik Gsszege nem éri ¢l a szerzédéses Gsszeg 10%-4t, a
Jegyz6 kezdeményezi a szerz6dés médositasat, amelyrdl hirdetményt tesz kozzé..
A jegyzé gondoskodik a pétmunkik megrendelésére vonatkozé hirdetmény nélkiil
indulé tirgyaldsos eljards lefolytatisirdl, amennyiben a Kbt. 4ltal elbirt feltételek
fennallnak (Kbt. 98.§ (3) bekezdése)..

A szabalyzat 21.3 pontjiban meghatirozott esetben nem kell alkalmazni a szabélyzat V.
fejezetének elSirasait, viszont értesiteni kell a kozbeszerzési bizottsig tagjait a
hirdetmény nélkiil indulé tirgyalisos eljiris lefolytatdsardl.
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23. A SZERZODES TELJESITESE

251,

2312,

233

A projektmenedzser feladata a kozbeszerzési eljirds eredménycként megkétott
szerzGdések teljesitésének figyelemmel kisérése a teljesitésig, az eljirisba bevont
alvallalkoz6(k), eréforrast nyijté szervezetek ellenSrzése, valamint a szerzGdés teljesitése
sorin minden beérkezd szimla fénymaésolatinak dtaddsa a jegyz6 szamara.
A szerzGdés akkor tekinthetd teljesitettnek, ha az ajinlatkérd hidnytalanul kiegyenlitette a
nyertesként szerz6d6 fél altal benyijtott és leigazolt valamennyi szamlat.

A szerzGdés teljesitésérél szOl6 hirdetmény kézzétételével kapcsolatos feladatokat a
Jegyzo latja el.

24. HIRDETMENYEK ES TAJEKOZTATOK KOZZETETELENEK OSSZEFOGLALASA

24.1.Az ajanlatkér6é hirdetmény utjdn koteles kozzétenni a Kbt. 37.§ (1) bekezdésében

meghatarozott dokumentumokat:
az elozetes tajékoztatot;
a nyilt eljarast megindit ajanlati felhivast;
a meghivisos, illetve tirgyaldsos eljirdst, valamint versenyparbeszédet, illetve innovaciés
partnerséget meginditd részvételi felhivist, kivéve az elézetes tijékoztatét tartalmazé
hirdetménnyel, valamint a kilon jogszabaly szerinti id8szakos elézetes tijékoztatdt
tartalmazé hirdetménnyel meghirdetett meghivisos és tirgyalisos eljars, tovabba kiilén
jogszabaly szerinti elémindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivisos és tirgyaldsos
eljards, versenyparbeszéd, illetve innovicids partnerség soran kildott kdzvetlen részvételi
felhivast;
a 117. §-ban szabdlyozott sajat beszerzési szabilyok szerint folytatott eljirdst megindité
felhivast;
a kiilén jogszabily szerinti idészakos el6zetes téjékoztatot és az elémindsitési hirdetményt;
a tervpalyazati kifrast;
a koncesszi6s beszerzési eljirdst megindité felhivast a 128. § és a 129. § (2) bekezdése
szerinti eljards kivételével;
az eljaras eredményérdl sz6l6 tijékoztatdt;
a tervpalyazati eljaris eredményérdl sz6l6 tajékoztatdt;
a szerz6dés modositisirdl szolo tijékoztatét.

242.Az ajinlatkér6 az alibbiak szerint koteles koézzétenni a Kbt. 43.§ (1) bekezdésében

meghatarozott adatokat, informacidkat, dokumentumokat:

4) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositisit az elfogadist kovetSen
haladéktalanul az EKR-ben;

b) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elézetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetSen haladéktalanul az EKR-ben;

g a 9. § (1) bekezdés h)—i) pontjinak, valamint a 12. § (1)—(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerz&déseket a szerzédéskotést kovetSen haladéktalanul
az EKR-ben és a Kozbeszerzési Hatésig iltal mikodtetett nyilvinos elektronikus
szerz8déstarban (CoRE);

d) a kézbeszerzési eljaras alapjin megkotott szerzddéseket a szerzGdéskotést kdvetden
haladéktalanul az EKR-ben és a K6zbeszerzési Hatésag altal mitkédtetett nyilvanos
elektronikus szerzédéstarban (CoRE);

¢) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlsardl szélé Osszegezést, a részvételre
jelentkezSknek vagy az ajanlattevéknek valé megkiildéssel egyidejiileg az EKR-ben;

/) a szerzGdés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési
elidrast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkil indulé eljdrisok esetében
felhivisra), a szerz6d6 felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerz&désszerii volt-
e, a szerzGdés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontjat, tovibbi az
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ellenszolgiltatds teljesitésének id6pontjat és a kifizetett ellenszolgiltatis értékét a
szerz6dés mindegyik fél — timogatisbdl megvalésulé kdzbeszerzés esetén szallitdi
kifizetés sorin a kifizetésre koteles szetvezet — Altal tortént teljesitését kévetd
harminc napon belill, az EKR-ben é a Kozbeszerzési Hatdsag altal mitkédtetett
nyilvanos elektronikus szerz6déstirban (CoRE);

& a kildon jogszabilyban meghatirozott éves statisztikai Osszegzést az ott eldirt

hataridéig.
25. STATISZTIKAI CELU ADATROGZITESRE VONATKOZO KOTELEZETTSEG

Az ajanlatkér6 az EKR-ben az erre szolgil6 Gtlapon régziteni kételes:

a) a szerz6dés teljesitésére vonatkozd, a Kbt. altal eldirt adatok régzitésével egyidejtleg
azt a tényt, ha a feltiintetett nyertes ir egységir,

b) az alkalmazott értékelési szempontokhoz tartozd stlyszimok alapjan az 4r és
(Gsszesitve) az artdl eltér§ értékelési szempontok silyit szazalékos mértékben
kifejezve, azzal, hogy amennyiben az ajanlatkéré az drat tobb értékelési szempontra
bontva értékeli, azok stlyozdsinak Ssszegét adja meg,

¢) a jogorvoslati eljiris meginditisit kovets munkanapon az adott eljarissal kapcsolatban
jogorvoslati eljiris indulisinak tényét és — a Kozbeszerzési DéntSbizottsig
hatirozatinak k6zlését koveté munkanapon — a jogorvoslati eljras eredményét.

26. AKOZBESZERZESI ELJARASOK BELSO ELLENORZESE
26.1.1. A kozbeszerzési eljardsok folyamatba épitett vezetSi ellendrzését a Polghrmester,

valamint a Pénzligyi Bizottsig, a kbzbeszerzési eljdrasok belsé ellendrzését a kistérségi
belsé ellendr végzi.

Acs, 2021. januir 1.

------- shasss e e P R T e P T
Dr. Szentirmlai Istvin Dr. Fiilesné Balogh Anita
Polgarmester Jegyz6 € .
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L.

FORMANYOMTATVANYOK

ACS VAROS ONKORMANYZATA KOZBESZERZESI
SZABALYZATAHOZ

szamu formanyomtatvany: Megbizélevél

2. szdmu formanyomtatvany: Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

3.

szamu formanyomtatvany: Tavolmaradisi nyilatkozat
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1. szam1 formanyomtatvany

Iktatdsiszam: .................

MEGBIZOLEVEL

Acs Viros Onkorményzatinak Kézbeszerzési Szabilyzatanak felhatalmazisa alapjan megbizom

Acs Viros Onkormanyzatanak Kézbeszerzési Bizottsiga vezetdi- kbzbeszerzési szakreferensi- pénziigyi
szakreferensi- miiszaki szakreferensi- jogi szakreferensi feladatainak ellitisaval.

A megbizas idGtartama 20.........cuuecnnee. Ol A ot see e DESZET ZESTE
iranyul6 kozbeszerzési eljiris befejezéséig tart.

Megbizisom feltétele az Osszeférhetetlenségi-, illetve T4volmaradasi Nyilatkozat értelemszert kitdltése.

polgarmester
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2.  szamu formanyomtatvany

Iktatasiszam: .................

OSSZEFERHETETLENSEGI NYILATKOZAT

kbzbeszerzési eljiris lefolytatdsival megbizott Kézbeszerzési Bizottsig tagjaként kijelentem, hogy a
kozbeszerzésekr6l sz6l6 2015, évi CXLIIL  szamh térvény 25. § -ban meghatirozott
Osszeféthetetlenségi feltételeket megismertem, és eziton nyilatkozom, hogy adott kdzbeszerzési
eljirdsban a hivatkozott rendelkezésben foglalt Gsszeférhetetlenség nem allnak fenn személyemmel
szemben.

kozbeszerzési bizottsag tagjanak alairisa
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3. szamu formanyomtatvany

Iktatasiszam: .................

TAVOLMARADASI NYILATKOZAT

BIHEOLE poviesm s sanmemn ezaton nyilatkozom, hogy megismertem a Kbt. 25. §-ban foglalt
osszeférhetetlenség feltételeket, és kijelentem, hogy sem ajanlattevéként, sem alvallalkozéként nem
kivanok részt venni Acs Véros 1 ey o, | -ra/re kiirt
...................... kézbeszerzési eljirasban.
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