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Acs VAROS ONRORMANYZATA KOZBESZERZESI SZABALYZATA

1. FEJEZET
A SZABALYZAT CELJA

Acs  Viros Onkorményzata (tovabbiakban Onkorminyzat) Kozbeszerzési Szabalyzata a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjan az
Onkorményzat Kbt. hatalya ala tartozd arubeszerzéseire, szolgaltatis megrendeléseire, illetve épitési
beruhazasaira vonatkoz6 kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének
felelosségi rendjét, a nevében eljard, illetleg az eljarasba bevont személyek, illetoleg szervezetek
felelGsségi korét és a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendjét szabalyozza.

II. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. ASZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

A Szabilyzat hatalya kitetjed az Acsi Polgarmesteri Hivatalira (tovabbiakban: Hivatal), valamint a helyi
onkormanyzati  koltségvetési szervekre (tovabbiakban: Intézmények) amennyiben a Kbt.-ben
meghatarozott ajanlatkéré feladataikat — az Intézmény vezetSjének kezdeményezésére, kilon
megallapodas alapjan - a Hivatal latja el.

2. A SZABALYZAT TARGYI HATALYA

Jelen szabalyzat személyi hatalya ald tartozd szervek minden olyan arubeszerzése, szolgaltatas
megrendelése illetve épitési beruhazasa jelen Szabalyzat hatilya ala tartozik, amely a mindenkori
kozbeszerzési értékhatarokat eléri vagy meghaladja, a Kbt-ben nevesitett kivételekkel.

3. ASZABALYZAT IDOBELI HATALYA

A Szabélyzat rendelkezéseit a Szabalyzat hatalyba lépésct kovetéen megkezdett beszerzésekre kell
alkalmazni. Jelen Szabalyzat hatalybalépésével hatalyat veszti Acs Varos Onkorméanyzata
Képviselo-testiiletének korabbi, hasonlé tartalmu szabalyzata.

III. FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZTVEVO SZEMELYEK ES SZERVEZETEK

4. A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEBONYOLITOJA

4.1. Jelen szabalyzat hatalya ala tartozé kozbeszerzési eljarasokat, és a Kbt.-ben meghatarozott
egyéb ajanlatkérdi feladatokat Acs varos Jegyzdje (tovabbiakban: jegyz8) bonyolitja.

42 Egyes kozbeszerzési feladatok ellatasara megbizasi szerzédés alapjan kozremkodé személy
vagy szervezet (kbzbeszerzési tanacsado) is igénybe vehetd.

4.3. A kozbeszerzési eljarisok szervezése és dokumentaldsa, a kozbeszerzési eljards sorin
keletkezett iratok gyQjtése, iktatasa, irattarozasa a jegyzd feladata.
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5. AKOZBESZERZESI BIZOTTSAG
5.1. A KOZBESZERZESI BIZOTTSAG SZEREPE

5.1.1.A  Bizottsig jovihagyja a kozbeszerzési eljardst megindité  dokumentumokat
(ajanlattételi/ajanlati/részvételi  felhivis & ajanlatkérési  dokumentaci6), valamint
megvizsgilja beszerzését abbol a szempontbél, hogy a beszerzés tirgyanak jellege lehetévé
teszi-e a kdzbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositisat. Amennyiben a beszerzés
targyinak természetébdl adédéan részajanlattételi lehetSség biztosithaté és az nem
ellentétes a gazdasagi ésszerséggel, akkor az ajinlati felhivisban lehetévé teszi az egy
részére torténd ajanlattételt.

5.1.2.A Bizottsag tagjai részt vesznek a kozbeszerzési eljaras sorin megszervezett
konzulticiokon, illetve  kéztem{ikodnek a  szakterilletiket étinté  kérdések
megvalaszolasaban, klegeszuo tajékoztatas nyujtisiban.

51.3.A Bizottsag tagjai rész vesznek a benyujtott ajanlatok érvényességének megillapitasiban és
az ajanlatok értékelése sorin egyedi értékelS lapot készitenek, amelyben megallapitjdk a
hianyossagokat, majd a hidnypétlis teljesitésének figgvényében dontési javaslatot
készitenek a dontéshozd részére.

52. AKOZBESZERZESI BIZOTTSAG OSSZETETELE

5.21.A kézbeszerzési bizottsdgot (tovabbiakban: Bizottsig) a jegyzé allija 6ssze az adott
kozbeszerzési tirgy szerinti adottsdgok alapjan. A bizottsig tagjai megbizélevél (1. szdmu
formanyomtatviny: Megbizdlevél) alapjan latjék el bizottsigi munkajukat. A Bizottsigban
legalabb 1-1 tagnak pénzigyi, jogi végzettséggel, illetve kozbeszerzési szakértelemmel kell
rendelkeznie, 1 tagnak pedig az adott beszerzés tirgyara vonatkozé szakmai ismerettel.

5.2.2.A részben vagy egészben eurdpai unids forrishél megvalésulé, valamint drubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatirt elérs, épitési beruhizis esetén a
hétszazmillié forintot eléré értéki kozbeszerzési eljirisba az ajanlatkérs koteles felelds
akkreditalt koézbeszerzési szaktanicsadét bevonni. A felelés akkreditilt kézbeszerzési
szaktanicsadé biztositja a kézbeszerzési szakértelmet a 257/2018. (XIL 18) Korm.
rendeletnek megfelelGen.

5.2.3.A bizottsig minimum 3 f6bdl 4ll. A déntéshozé Képviselotestiilet kizarélag tanicskozasi
joggal rendelkezd személyt delegalhat a biraldbizottsigba. Testiileti dontéshozatal esetében
név szerint szavazast kell alkalmazni.

53. OSSZEFERHETETLENSEG

531.A Bizottsigi tagok a Kbt. 25. § (6) bekezdése szerint Ssszeférhetetlenségi nyilatkozatot
kotelesek tenni. (2. sxdmd formanyomtatviny: Osszeférhetetlenségi nyilatkozat, 3. sydmi
Sormanyomtatviny)

54. A KOZBESZERZESI BIZOTTSAG ULESEINEK RENDJE

5.4.1.A Bizottsig osszehivisardl a kézbeszerzési szakértelmet biztositd tag gondoskodik és az
ulést is 6 vezeti le.

5.4.2. A Bizottsag wiléseirdl jegy?(’ikényv készil, amelyet a Bizottsdg tagjai alairnak.

5.4.3. A Bizottsig tagjai szamadra az tilésen valo személyes részvétel kotelezd.

5 4.4. A Bizottsag minden tagja egyenlé értékii szavazati joggal rendelkezik.

5.4.5.A Bizottsag egyhangu dontést hoz.

5.4.6.A Bizottsig akkor hatirozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele jelen van. A Bizottsig a
kozbeszerzési, illetve a kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztosité tag
tavolmaradasa esetén nem hatarozatképes.
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5.4.7. Amennyiben a kérillmények indokoljik a kbzbeszerzési bizottsag iilései, illetve szitkség a
teljes értékelési folyamat elektronikus kapcsolattartassal is lefolytathato.

6. DONTESHOZO

6.1. A kozbeszerzési eljarast lezard dontést minden esetben a Képvisel6-testillet hozza meg, név
szerint szavazassal [Kbt. 27.§ (5) bekezdése].

7. A KOZBESZERZESI HATOSAG ALTAL MUKODTETETT INFORMATIKAI
SZOLGALTATASI RENDSZER (EKT) AJANLATKEROI OLDALANAK
MUKODTETESE

71. A Kozbeszerzési Hatdsig 4ltal miikodtetett rendszer egyes alrendszerei: a Kozponti
Bejelentkezési Modul (KBEJ), az Egységes Hirdetménykezelé Rendszer (EHR), a
Kozbeszerzési Adatbazis (KBA. FEzen alrendszerek ajanlatkérdi  oldaltdl  t6rténd
adatkezeléséhez szikséges jogosultsagi koroket a jegyzé hagyja jova. A kovetkezo
feladatkorokhoz tartoznak jogosultsagi korok:

- ajanlatkérd regisztracioja,

- ajanlatkér adatainak moédositasa,

- kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos hirdetmények rogzitése, javitasa, hianypotlasa,
feladasa, visszavonasa (csak EKXR-en kiviil lebonyolitott eljarasok esetén)

- ajanlatkéré kozbeszerzési eljarisokkal kapcsolatos és eljarishoz nem kot6do
dokumentumainak feltéltése.

7.2. A jogosultsagokat, feladatokat a jegyz6 kiilsé szervezetnek (kbzbeszerzési tanicsadé) atadhatja,
ezt a felhatalmazast az eKT KBE] oldalan lehet megtenni.

8. A MINISZ'}:ERELNC")KSEG ALTAL KOZBESZERZESEKERT jFELEL(’js MINISZTER
ALTAL MUKODTETETT ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZER (EKR)
AJANLATKEROI OLDALANAK MUKODTETESE

8.1, Az elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovdbbiakban: EKR) a Miniszterelndkség altal
kozbeszerzésekért felelés miniszter altal lizemeltetett kozponti kdzbeszerzési nyilvantartas és
a kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat tamogaté informatikai rendszer.

8.2. Az EKR-ben ajanlatkérsi oldalrél térténd adatkezeléséhez szitkséges jogosultsagi kérdket a
jegyz6 hagyja jova.
8.3. A kovetkez6 feladatkérékhoz tartoznak jogosultsigi kérdk:
- ajanlatkérd regisztracidja;
- ajanlatkérd adatainak modositasa;
- kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos hirdetmények rogzitése, javitasa, hidnypotlasa,
feladasa, visszavonasa;
- ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos és eljarashoz nem kot6dé
(kozbeszerzési terv) dokumentumainak feltéltese
- felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd (FAKSZ) tevékenysége.
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Az EKR altal kioszthaté jogosultsagok szervezethez illetve eljarishoz kapcsolédéan:

szerepkor

Eljaras jogosultsag
karbantart6

Szervezet tag

Szervezeti szuper user

szerepkor
Ko&zbeszerzési eljarast
iranyitd
Kozbeszerzési eljaras

szerkeszt6

Kozbeszerzési eljaras
betekintd

8.4. Az EKR-ben elszor regisztrilni kell az ajanlatkérd képviselsjét ("super user™), aki ezutin az
ajanlatkeré szervezetet regisztrilja a rendszerben. Az ajinlatkérd képviselje a polgarmester,
rajta kiviil super user jogkorrel rendelkezik a jegyz6 ill. az aljegyzé.

815!

SZERVEZET

szerepkor leirdsa

A szerepkorrel rendelkez6 felhaszndld karban tudja tartani a
szervezet tagjainak a szervezet eljarasaira vonatkozé
jogosultsagait. Uj eljarasra vonatkozo Jjogosultsagot tud
létrehozni, meglévd jogosultsdgot vissza tud vonni.

A felhaszndlé tagja a szervezetnek. A szervezeti szuper user
tud a szervezeten beliili tovabbi szerepkér jogosultsagot
adni a felhasznalonak.

A szerepkorrel rendelkez felhasznald médosithatja
szervezetének adatait. A szervezethez vald felhasznalé
csatlakozési kérelmeket elbirdlhatja. A szervezethez
csatlakozott felhasznaldk a szervezeten beliili jogosultsagait
karbantarthatja, azaz hozzérendelhet, vagy elvehet télik
szerepkdrt. Eljarasonként és ajinlatonként méas-mas
szerepkort allithat be a felhasznalohoz, A szervezeti szuper
user szerepkort a szervezetet regisztrald felhasznald
automatikusan megkapja.

ELJARASOK

szerepkor leirdsa
A szerepkorrel rendelkezé felhaszndld a kozbeszerzési
eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, beleértve az
eljaras szakaszat kézvetleniil modositd eljarasi
cselekményeket is, kivéve a FAKSZ ellenjegyzést. Més
felhasznaloknak az eljarasra tud jogosultsagot adni.
A szerepkorrel rendelkezé felhasznalé a kozbeszerzési
eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket, kivéve az
eljaréas szakaszat kozvetleniil modosito eljarasi
cselekményeket, illetve FAKSZ ellenjegyzést. Az eljarasra
jogosultsdgot adni mas felhasznaloknak nem tud.
A kozbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal
megtekintheti.

FAKSZ) delegalhat jogosultsagi, illetve feladatkoroket.

8.7,

torténik.

IV. FEJEZET

VYVYYVY

Y VY

v

YV VY

Y VY

személyek
polgarmester
jegyzo
aljegyzd
megbizott kbzbeszerzési
tanacsad6
jegyzd
aljegyz6

polgérmester
jegyzb
aljegyz6

személyek
Jegyzé
aljegyz6
megbizott kzbeszerzési
tanacsadé

jegyzb

aljegyz6

megbizott kdzbeszerzési
tanacsadd

pénziigyi ligyintézo
miiszaki szakért6

A super user a szervezethez, illetve az egyes eljarisokhoz a szervezeten belill megbizott
személyeknek, illetve a szervezeten kivill megbizott szervezetnek, illetve személycknek (pl.

. Az EKR a http://ekr.gov.hu webcimen érhetd el. Az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabalyait a Kbt. és a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet szabalyozza.

Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplSk kozott a kézbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-
ben vagy végrehajtisi rendeletében szabalyozott irdsbeli kommunikicié — ha a Kbt-bél vagy a
424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletbd]l mas nem kévetkezik — elektronikus titon, az EKR-ben

A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE
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9. A KOZBESZERZESI TERV ELKESZITESE

9.1, Acs Viros Onkormanyzata koltségvetésének jévahagyasaval egyidejileg Acs Viros Képvisels-
testilete az adott évre vonatkozd kozbeszerzési tervet hagy jova. A kozbeszerzési tervet,
valamint annak modositasat (modositasait) az ajanlatkéronek a honlapjan, valamint az EXR
rendszerében a jovahagyastdl szamitott 6t munkanapon belil, de legkés6bb az adott év marcius
31. napjaig kozzé kell tennie és annak a targyévet kdvetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv
honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetonek lennie.

9.2. Az éves kozbeszerzési terv egyes tervsoraihoz hozza lehet rendelni a vonatkoz6 kdzbeszerzési
eljarasokat az EKR-ben. Az eljaras el6készitési szakaszaban a kozbeszerzési eljaras szerkesztdje
elvégzi a kbzbeszerzési tervsorhoz rendelés eljarasi cselekményt.

V. FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELJARAS FOLYAMATA, FELELOSSEGI ES DOKUMENTALASI

REND]JE, BELSO ELLENORZESE

KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

9.3. Az adott drubeszerzés/épitési beruhdzis/szolgaltatis megrendelés szakmai elSkészitésével és
teljesitésével megbizott személy (tovabbiakban: projekt menedzser) az alabbi dokumentumokat
bocsatja a jegyzd rendelkezésére:

9.31. Arubeszerzés esetében:

Koézbeszerzési mlszaki leirds: az aru részletes miszaki leirasa, amely megfelel Kbt. 58.§-
adban és a 321/2015. (X.30.) Korményrendeletben meghatirozott kozbeszerzési miszaki
leiras feltételeinek, darabszam, méret, teljesitmény, egyéb jellemzé adatok, adott esetben
kiviteli terv;

az arubeszerzés becsilt értékét alataimaszté dokumentum (kotelezettségvallalis nélkili,
elozetesen bekért arajanlatok, korabbi évek beszerzési adatai alapjan meghatirozott
becsiilt érték) a Kbt. 16. §-anak, a 17. § (1)-(2) bekezdéseinek, valamint 28. § (2)
bekezdésének megfelelGen.

hirdetmény nélkill indulé kézbeszerzési eljaras esetén azon gazdasagi szereplSk listija
(cégnév, EKR-szam, iigyvezeté neve, cim, telefonszam, faxszam, e-mail cim), akiket a
kézbeszerzési eljarasra meg kell hivni, tovabba a hirdetmény nélkili eljaris jogalapjit
alatimaszto informaciok. A meghivandé cégek el6zetes ellendrzésének dokumentumai
(kizaro okok, 6sszefonddas).

9.3.2.Szolgiltatds megrendelés esetében

Kozbeszerzési muszaki leiras (feladat-meghatirozas): a szolgaltatds targyinak,
id6tartamanak pontos és részletes meghatarozasa, amely megfelel Kbt. 58.§-dban és a
321/2015. (X.30.) Kormanyrendeletben meghatirozott kozbeszerzési miiszaki leiras
feltételeinek;

a szolgaltatas becsiilt értékér alatamaszté dokumentum (kotelezettségvallalis nélkili
elozetesen keért arajanlatok, korabbi évek hasonld szolgaltatas megrendeléseinek adatai
alapjan meghatarozott becsiilt érték) a Kbt. 16. {-anak, a 17. § (2)-(4) bekezdéseinek,
valamint 28. § (2) bekezdésének megfelelGen.

hirdetmény nélkiil indulé kozbeszerzési eljaras esetén azon gazdasagi szereplSk listaja
(cégnév, EKR-szam, ligyvezetd neve, cim, telefonszam, faxszam, e-mail cim), kiket a
kozbeszerzési eljarasra meg kell hivni, tovabba a hirdetmény nélkili eljaras jogalapjat
alatamaszt6 informacidk. A meghivandé cégek elézetes ellendrzésének dokumentumai
(kizaré okok, 0sszefonddas).
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9.4.

9.3

Epitési beruhazas esetében

- Kozbeszerzési miszaki leirds: kivitelezési tervdokumenticié a jogszabilyokban
meghatarozott tartalommal (321/2015. (X.30.) Kormanyrendelet és 322/2015. (X.30.)
Kormanyrendelet) + 4razatlan koltségvetési kiiris + 12 honapnal nem régebbi, 4razott
tervezoi koltségbecslés + engedélyrdl sz616 hatirozat(ok);

- az épitési beruhazas becstlt értékét alatimaszté dokumentum (kotelezettségvallalas
nelkilli el6zetesen kért, 1 évnél nem régebbi 4rajanlatok, koribbi évek hasonld
megrendeléseinek adatai alapjan meghatirozott becsilt érték) a Kbt. 16. §-anak, a 17. §
(5) bekezdésének, valamint 28. § (2) bekezdésének megfelelGen.

- hirdetmény nélkiil indulé kozbeszerzési eljaras, illetve a Kbt. 115.5-a szerinti eljaras
esetén azon gazdasagi szereplSk listaja (cégnév, EKR-sziam, tigyvezetS neve, cim,
telefonszam, faxszam, e-mail cim), akiket a koézbeszerzési eljarasra meg kell hivni,
tovabba a hirdetmény nélkiili eljaras jogalapjit alitimaszt informiciék. A meghivandd
cégek elozetes ellendrzésének dokumentumai (kizaré okok, dsszefonddas).

A kozbeszerzési miiszaki leirast lehetdség szerint teljes terjedelemben clektronikusan, és egy
nyomtatott példanyban kell a jegyzének megkiildeni, itadni.

10. KOZBESZERZESI ELJARAST MEGINDITO DOKUMENTUMOK ELKESZITESE

10.1.

10.2.

10.3.

A projekt menedzser altal rendelkezéste bocsatott adatok, dokumentumok alapjin a
jegyzd
- meghatirozza a lefolytatand6 kozbeszerzési eljaras tipusat,
- ellendrzi, hogy az adott beszerzési igény szerepel-e a kozbeszerzési tervben,
- elkészit a kozbeszerzési eljarast megindit6 dokumentumok
(ajanlattételi/ajanlati/részvételi felhivas, ajanlati dokumenticid, eseti kézbeszerzési
szabalyzat, a kézbeszerzési eljirds forgatokonyve) elGzetes viltozatat, majd jovahagyésra
beterjeszti azokat a kozbeszerzési bizottsig elé
A kozbeszerzési bizottsag tagjai a kozbeszerzési eljirist megindité dokumentum
clézetes valtozatit a Bizottsagban betolttt szerepiiknek megfeleléen a Bizottsagi iilés sorin
szOban, vagy irisban véleményezik, és el6adjak médositasi javaslataikat.

A jegyz6 a Bizottsigi ilésen elfogadott modositasi javaslatokat beépiti a
dokumentumokba.

10.4. Valamennyi kézbeszerzési eljarasban fel kell szolitani az ajanlattevéket az ajanlatok teljes

terjedelemben  torténé  elektronikus  rendelkezésre bocsatasara. Az EKR-rendszerben
lefolytatott eljarisok sorin torekedni kell az EKR-ben elére nem definidlt nyilatkozatok
eseteben is sajit szerkesztési EKR flirlapok hasznilatira. Olyan ajanlattevéi nyilatkozatok
esetén, amikor EKR frlap nem hasznalhato, illetve specialis ajinlati részek -pl. miszaki ajanlat-
esetén a benyijtandé elektronikus dokumentum tipusit lehet8ség szerint pdf (portable
document format) ként kell elGirni. Ajanlati koltségvetések esetén a pdf formatum mellett xls
vagy xlsx formatum benyujtasinak kotelezettsége is eléirhaté, az koltségvetés ellendrzésének
elsegitése érdekében. A tébbféle formatumban benydjtandé ajanlati részek estén az
ajanlatkérési dokumenticiéban mindig elSre rogziteni kell, hogy eltérés esetén mely formatum
a mervado. A mérvadé formatumnak mindig a benytjtis (bontis) utin nem nem szerkeszthetd
-képként rogzitett- formatumot kell tekinteni (pdf, jpg, bmp stb.)
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11. A KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASA

A

HIRDETMENY NELKUL INDULO ES A KBT. 115, §-A SZERINTI

KOZBESZERZESI ELJARASOK

11.1.1. A kozbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarast az EKR igénybevételével kell

lebonyolitani. Az eljaras soran az elektronikus kommunikacio szintén az EKR-ben
torténik. (Kbt. 40.§)

11.1.2. Az EKR hasznélatiért jogszabalyban meghatarozott mértékii dijat kell fizetni, amely

igazgatasi szolgaltatasi dijnak mindsiil. Az EKR hasznalati dij atutalasardl a jegyzé
gondoskodik.

i1z

2,

HIRDETMENY KOZZETETELEVEL INDULO KOZBESZERZESI

ELJARASOK

11.2.1. A kozbeszerzési és koncessziés beszerzési eljarist az EKR igénybevételével kell

lebonyolitani. Az eljaras soran az eclektronikus kommunikacié szintén az EIKR-ben
torténik. (Kbt. 40.§)

11 2.2. Az eljaras meginditasakor a jegyz6é gondoskodik

—r

Az EKR hasznélati dijanak atutalasarol

a megfelelé Osszegli hirdetmény-ellenérzési igazgatasi szolgaltatisi difj atutalasarol
jogszabalyban (40/2017. (XI1.27.) Kormanyrendelet) meghatarozott feltételek szerint. Az
5. szamu formanyomtatvany kitoltésével kezdeményezi a Pénziigyi Osztalyon a szerkesztoi
dij dtutalasat.

amennyiben rendelkezésre all, a Kozremikodd Szervezet altal kiallitott Min&ségellendrzési
Tanusitvany feltoltésérdl az EKR-be.

a Kozbeszerzési Ertesité SzerkesztGbizottsiga altal az EKR rendszerben megkiildétt
hianypotlasi felszolitasok teljesitésérdl.

a Kozbeszerzési Ertesitben, illetve az EKR-ben megjelend hirdetmény helyességének és
egyezbGségének ellendrzésérdl. Helytelen kozzététel esetében gondoskodik a helyesbitd
hirdetmény kozzétételérdl.

11.2,3. a Kbt. 37. §-anak (1) bekezdése szerinti dokumentumokat az EKR-ben kézzé kell tenni,

igy:

a nyilt eljarast megindité ajanlati felhivast;

a meghivasos, illetve targyalisos eljarast, valamint versenyparbeszédet, illetve innovacios
partnerséget meginditd részvételi felhivast, kivéve az elézetes tdjékoztatét tartalmazd
hirdetménnyel, valamint a killén jogszabaly szerinti iddszakos elézetes tajékoztatot
tartalmazé hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyalasos eljaras, tovabba kiilén
jogszabdly szetinti el6mindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyalasos
eljaras, versenyparbeszéd, illetve innovacios partnerség soran kildott kozvetlen részvételi
felhivast;

117. §-ban szabilyozott sajat beszerzési szabilyok szerint folytatott eljarast meginditd
felhivést'

a tervpalyazati kifrast;

a koncessziés beszerzési eljarast megindité felhivast a 128. § és a 129. § (2) bekezdése
szerinti eljaras kivételével;

az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatot,

a tervpalyazati eljaras eredményérdl szOlo tajékoztatot;

a szerz6dés modositasardl szol6 tajékoztatot.
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A hirdetmények honlapon térténé koézzétételére az Burépai Kézésségek Hivatalos
Kiadvinyai Hivatala, a torvény harmadik része szerinti eljaras esetén a Kozbeszerzési
Hatésag részére torténd feladist kovetden kerilhet sor. A honlapon kézzétett hirdetmény
nem tartalmazhat mds adatot, mint amely az Eurépai Unié Hivatalos Lapjiban (TED-
adatbank), illetSleg a Kézbeszerzési Ertesitében megjelent, és fel kell tiintetni a hirdetmény
feladsanak napjat is. Az EKR-ben lefolytatott eljarasok hirdetményeinek a Kozbeszerzési
Ertesit6ben és az BEurépai Uni6 Hivatalos Lapjaban (TED-adatbank) torténd kézzétételt az
EKR-ben kell kezdeményezni.

- Az adatoknak, informacioknak, hirdetményeknek a honlapon a kozbeszerzési szerzédés
~ teljesitésétdl szamitott 5 évig kell elérhetSnek lenniiik.
- A fenti dokumentumok kozzétételérdl a jegyzé gondoskodik

11.3. A HIRDETMENYT ELLENJEGYZO SZEMELYEK MEGHATAROZASA
A kozbeszerzési eljarist megindité hirdetmény ellenjegyzésére jogosult személyek: a jegyzd, valamint
az aljegyz6 (jogi szakértelem), a miszaki iigyintéz8 (miszaki szakértelem), valamint a pénziigyi
osztalyvezets (pénzigyi szakértelem) vagy a kozbeszerzési referens (kdzbeszerzési szakértelem). A
részben vagy egészben curdpai unids forrisbol megvalésuld, valamint drubeszerzés és szolgaltatas
megrendelése esetén az unids értékhatart elér, épitési beruhazas esetén a hétszazmillié forintot elérd
értékll kozbeszerzési eljirasba az ajanlatkérd koteles felelSs akkreditilt kézbeszerzési szaktanacsadot

bevonni. ) ) ) o
12. KONZULTACIO KOZBESZERZESI ELJARASBAN

12518 Amennyiben az ajanlatkéré konzulticiét tart, a jegyzé meghivét kild a kézbeszerzési
bizottsig tagjainak, valamint az eljarist megindité felhivisban megadja a konzultacié idépontjat
és helyét.

42373 A konzultaciot a jegyzd vezeti le.

253 A konzulticiorol jegyzékonyv készil, amelyet az ajinlatkéré részérél megjelent
személyeknek kell szignalni.

12.4 - A konzultaciérol késziil jegyzékényvet a jegyzé kildi meg minden ajanlattevének a
konzultaciot kovetd 5 napon beliil.

1215 ‘A 12.1-12.5 pontok szerint kommunikicié az EKR-ben torténik.

13. AJANLATTEVOI KERDESEK KEZELESE

L3313 A kozbeszerzési eljaras ajanlattételi szakaszdban az ajanlattevk részére telefonos
megkereses alapjin kiegészité informacié nem nydjthaté. Az irasbeli nyilatkozatok - ahol
valamely kapcsolattartisi format e torvény kifejezetten nem kivin meg - irdsban, elektronikusan
torténnek, az EKR-ben.

Ha valamely, a Kbt. 41/C. § (1) bekezdése szerinti okbdl az ajanlatkérd gy rendelkezik, hogy
az elektronikus tton torténd kapesolattartis nem alkalmazandé, az eljarasi cselekményekrdl
keszult dokumentumok és irisbeli nyilatkozatok -ahol valamely kapcsolattartasi format e
torvény kifejezetten nem kivan meg -teljesithetéek:

a) postai vagy kézvetlen kézbesités tjan, vagy

b) telefaxon.

182 Az ajanlattevék irdsban feltett kérdéseire ésszerd hatiridén belill, de legkésébb az
ajanlattételi hataridd lejirta el6tt hat nappal, gyorsitott eljards esetén legkésébb négy nappal,
hirdetmény nélkiili tdrgyaldsos eljarasban legkésSbb hirom nappal, a kézbeszerzési eljarasok
részvételi szakaszaban pedig a részvételi hatéridé lejarta elStt legkésdbb négy nappal kell
valaszt adni.

133, Ha a kiegészitS tijékoztatds irinti kérelmet a vilaszadasi hataridét megel6z3 negyedik,
gyorsitott vagy hirdetmény nélkilli targyalisos eljarasban harmadik napnal késbb nytjtottik
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be, a kiegészité tajékoztatast ajanlatkérének nem kételez6 megadnia. Amennyiben a Bizottsig
elnoke ugy itéli meg, hogy a késon érkezett kérdés megvalaszolasa a megfelel§ ajanlattételhez /
részvételre jelentkezéshez sziikséges, de a valaszadashoz nem all megfelels id6 rendelkezésre,
az ajanlattételi / részvételi hatirid6t meghosszabbitja.

13.4. Ha a kiegészité tajékoztatast legkésdbb a valaszadasi hataridét megel6z6 negyedik,
gyorsitott vagy hirdetmény nélkili targyalasos eljarasban harmadik napon kérték, az ajanlatkérd
azonban nem tudja a tdjékoztatast hatiridében megadni, a Bizottsag elnoke az ajinlattételi /
részvételi hataridot meghosszabbitja.

{3153 Ha az ajanlattételi hataridét meghosszabbitjak, haladéktalanul és egyidejileg értesiteni
kell valamennyi gazdasagi szereplot, amely az eljaras irant érdekl6dését az ajanlatkérénél jelezte,
a nem hirdetménnyel indulé kozbeszerzési eljaras esetében pedig valamennyi gazdasagi
szerepl6t, amelynek az ajanlattételi felhivast és a dokumentaciét megkuldték.

13.6. A kérdésekre adott valaszokat elektronikusan, az EKR-ben lehet megkuldeni.

135 Amennyiben a kérdések megvalaszolasaval moédosul az ajanlattételi/ajanlati/részvételi
felhivas, vagy az ajanlati dokumentacio, vagy a kozbeszerzési muszaki leiras barmely feltétele, a
jegyz6 koteles gondoskodni — hirdetmény kozzétételével induld eljaris esetén — modositd
hirdetmény kozzétételérdl, és/vagy — hirdetmény nélkil induld eljirds esetén — valamennyi
ajanlattevo egyideji értesitésérol, valamint az eljarasi hataridok modositasardl, amelyrdl azonnal
tajékoztatja a kdzbeszerzési biralobizottsag elnokét.

138 Nem kotelezé az elektronikus Gton térténé kommunikacio és az EKR alkalmazasa, ha

a) a kbzbeszerzés kiilonleges jellegébdl adoddan az elektronikus Gton torténd kommunikécié
olyan sajatos berendezéseket vagy fajlformatumokat igényelne, amelyek nem allnak széles
kérben rendelkezésre, vagy amelyeket a széles kdrben elérhetd alkalmazasok nem tamogatnak;

b) az ajanlatok elkészitéséhez részben olyan fajlformatumok hasznalata sziikséges, amelyek
nem kezelhet6k mas nyilt vagy széles korben elérhetd alkalmazassal, vagy felhasznaldsi
engedélyhez kotdttek, és az ajanlatkérd nem tudja ezeket a 41/B. § (3) bekezdése szerint
rendelkezésre bocsatani az ajanlat érintett részei vonatkozasaban;

¢) az elektronikus kommunikaci6 alkalmazéasa olyan kiilonleges irodai berendezést igényelne az
ajanlatkér6 részErdl, amely altalaban nem all az ajanlatkérék rendelkezésére;

£

d) az ajanlatkérd olyan fizikai vagy méretaranyos modellek benyujtasat irja el6, amelyek
elektronikus Uiton nem tovabbithatok (a beadandé modell vonatkozasaban);

e) az EKR lzemeltetdje 4ltal - a honlapjén - kozzétett tajékoztatas alapjan az EKR részben vagy
egészben tartdésan nem tudja biztositani az e torvénynek és végrehajtasi rendeleteinek megfeleld
eljarast;

/) az EKR tdbb napon keresztiil fennall6 - jogszabalyban meghatarozott - lizemzavara miatt a
98. § (2) bekezdés e) pontja szerinti hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras a rendkiviili helyzet
altal megkivant id6 alatt nem lenne megvalésithato; vagy

g) a kozbeszerzési dokumentumok Uzleti titkot vagy mindsitett adatot tartalmaznak, illetve
biztonsigi vagy nemzetbiztonsigi okbodl bizalmas jelleglek és a gazdasagi szereplSk széles korében
rendelkezésre all6 elektronikus kapcsolattartisi forma alkalmazasaval a megfelelé védelem nem
biztosithato.

156, A 13.8. pontban foglalt valamely okbdl az ajanlatkérs tgy rendelkezik, hogy az elektronikus
uton torténé  kapcesolattartas nem  alkalmazand6, az eljarasi cselekményekrdl  készilt
dokumentumok és irasbeli nyilatkozatok - ahol valamely kapcsolattartisi format e torvény
kifejezetten nem kivan meg - teljesithetéek:

a) postai vagy kozvetlen kézbesités utjan, vagy
b) faxon.

13.10. A 13.8. pont ¢)-f) alpont szerint esetekben a kapcsolattartds elektronikus Gton is torténhet,
olyan moédon, hogy az irisbeli nyilatkozatok - az ajanlatok és a részvételi jelentkezések
benyujtasanak kivételével - teljesithetéek az EKR-en kivili elektronikus tton, legalabb fokozott
biztonsagl elektronikus alairissal ellitott formaban.

14. AZ AJANLATOK BONTASA
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14.1. Az ajanlatok bontasit az EKR végzi, az ajanlattételi hataridSt koveten 2 6raval.
14.2. Eljardsi hatarid6k hosszabbitasanak kotelezettsége az EKR mikodésére
vonatkozdan:

Az ajanlattételi hatirid6é nem jar le, ha az EKR vagy annak az ajanlat elkészitését tamogato
része az EKR tizemeltetdje altal kozzétett tijékoztatas alapjan igazoltan

a) folyamatosan legalabb 6t percig fennallé izemzavar(ok) folytan [424/2017. (XII. 19.)
Korm. rendelet 22. § (2) bekezdés] az ajanlatkérd altal meghatirozott ajanlattételi hataridét
megel6z6 huszonnégy 6riban 6sszesen legalabb szazhtsz percig, vagy

b) lizemzavar folytin [424/2017. (XII. 19.) Kotm. rendelet 22. § (2) bekezdés] az
ajanlattételi hataridd alatt folyamatosan legalabb huszonnégy éraig nem elérhetd.

Az ajanlatkéré a 424/2017. (XIL. 19.) Korm. rendelet 16. § (1) bekezdés szerinti esetben
koteles az ajinlattételi meghosszabbitani az EKR mikédésének helyredllitisit kovetSen,
amelyr6l az EKR tizemeltetSje tajékoztatist tesz kézzé. Az 424/2017. (XII. 19.) Korm.
rendelet 16. § (1) bekezdés a) pontja szerinti esetben a hataridét gy kell meghosszabbitani,
hogy megfelelé id6, de - a hirdetmény nélkiili tirgyalisos eljaras kivételével - legalabb a
hosszabbitisrél sz616 értesités megkiildésétSl szamitott négy nap, az Eurépai Unié Hivatalos
Lapja kiegészitésében (Tenders Electronic Daily) kozzéteend$ hirdetmények esetében hat nap
alljon rendelkezésre az ajinlat benyjtasara.

Amennyiben az ajanlattételi hataridé moédositisa sziikséges, de az EKR iizemzavara miatt a
modositasrol értesités megkiildése nem lehetséges a Kbt. 55. § (2)-(3) bekezdésében foglalt
hatarid6knek megfelelGen, az ajinlatkérd a modositisrél szlo értesitést a Kbt. szerint
hataridén tdl is kikiildheti, az tizemzavar elhirulisit kévetSen haladéktalanul, de legkésébb a
kovetkezé munkanapon és erre a korilményre a médosité hirdetményben utalni kell. Ha az
ajanlattevo altal, vagy mas érdekelt gazdasigi szerepld vagy szervezet ltal elvégezhetd eljarasi
cselekmények, igy kilonosen hidnypétlds, felviligositis vagy arindokolds megadasira, vagy az
elozetes vitarendezés kezdeményezésére rendelkezésre allé hatirid§ alatt tizemzavar
[424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 22. § (2) bekezdés] kévetkezik be, és a vonatkozd
hataridé az Gizemzavar sorin eltelt, vagy abbél az EKR helyreallitisat kovetéen kevesebb, mint
kett6 6ra maradt, ajinlatkérd koteles az EKR mikédésének helyredllitasat kovetéen tizenkét
ordn belil megtett eljirisi cselekményeket hatiridében teljesitettnek elfogadni [424/2017.
(XII. 19.) Korm. rendelet 17. § (1) bekezdés].

Nem kovet el jogsértést az ajanlatkérd akkor, ha a Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében
valamely eljarasi cselekményre meghatirozott hatiridét azért mulaszt el, mert az EKR
Uzemzavara [424/2017. (XIL. 19.) Korm. rendelet 22. § (2) bekezdés] nem teszi lehetévé az
adott cselekmény hatiridében t6rténd teljesitését. Ebben az esetben az ajanlatkérs az EKR
mukédésének  helyreallitisat kovetSen haladéktalanul kételes az elmulasztott cselekmény
teljesitésére.

143, A bontasi jegyz6konyv tartalmazhatja a rendelkezéste all6 fedezet Gsszegét.

14.4. A bontasrol jegyzSkonyv készil, amelyet az EKR készit el és a kozbeszerzési eljaris
adminisztracidjaval megbizott aljegyzé vagy kozbeszerzési tanicsadé adott esetben
kiegészit.

14.5. A bontasrol készilt jegyzGkonyvet a jegyz6 vagy kozbeszerzési tanicsadé kildi meg

minden ajanlattevének a bontast kovetd 5 napon beliil.

14.6. A jegyzOkonyvet az EKR-en keresztil, elektronikusan kell megkildeni az

ajanlattevoknek. A kozbeszerzéssel kapesolatos kommunikicié elektronikus dton, az EKR-ben
torténik,

15. AZ AJANLATOK ELBIRALASA
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16.

'54l%

(517,

15.2.1.

15.2.2.

15.24.1.

A kozbeszerzési bizottsag tagjai az értékeld bizottsagi illésre sz60l6 meghivojukkal egyitt
kapjak meg elektronikusan a kozbeszerzési ajanlatokat elbzetes tanulmanyozas, illetve a
bizottsagi tilésre vald felkészilés céljabol.

A kozbeszerzési biralobizottsag értékeld bizottsagi tlésén felilvizsgalja az ajanlatokat
abbol a szempontbdl, hogy

formailag és tartalmilag megfelelnek-e az ajanlattételi/ajanlati/részvételi felhivasban,
illetve a dokumentacioban foglalt feltételeknek

az ajanlattevék/alvallalkozdk/kozos ajanlattevék kizaré okok hatilya ald tartozasat az
egységes eurdpal kozbeszerzési dokumentumba foglalt nyilatkozat és a Kbt. 69.§ (11)
bekezdésének megfeleld ingyenes elektronikus adatbazisok alapjan,

az ajanlattevok/kozos  ajanlattevok/kapacitisit  rendelkezésre bocsitd  szervezet
alkalmassagat,

a részletes ajanlat (bearazott koltségvetés, miszaki javaslatok) megfelel-e a kozbeszerzési
muszaki leirasban foglalt feltételeknek

A birdlé bizottsag az ajanlattételi hataridé lejarta és az eljaras eredményérdl szolo
értesités ajanlattevoknek valé megkiildése (vagy tobb szakaszbdl allo eljarasban a
részvételi hataridé lejarta és a részvételi szakasz eredményérdl szold értesités
megkiildése) kozott ellendrzi a Kbt. 69.§ (11) bekezdésében megjel6lt nyilvantartasokat,
hogy ezek alapjain megallapitsa az ajanlattevéknek a vonatkozé (1d. 321/2015. X. 30))
Kormanyrendelet 2-18.§-i) kizaré okok aloli mentességét. Az ellenérzott nyilvantartasok
eredményét rogziteni kell (pl. ,,print screen” utjan dokumentumba mentve) és a
kozbeszerzési eljaras iratai kozott meg kell 6rizni és az EKR-be feltolteni. Az érintett
nyilvantartasok elérhetésége a Kozbeszerzési Hatosag honlapjan, illetve az eCertis
adatbazisban talalhaté meg.

Az eljaras eredményérdl szolo dontés meghozatalat megel6zGen az ajanlatkérd koteles az
értékelési szempontokra figyelemmel legkedvezobbnek tekinthetd ajanlattevét megfeleld
hataridé tazésével felhivni a kizard okok, az alkalmassagi kovetelmények, valamint -
adott esetben - a 82. § (5) bekezdése szerinti objektiv kritériumok tekintetében a
kozbeszerzési dokumentumokban el6irt igazolasok benyujtisira. A kapacitasait
rendelkezésre bocsatd szervezetnek csak az alkalmassagi kovetelmények tekintetében
kell az igazolasokat benyujtania.

A jegyzé a bizottsagi lés soran a biralobizottsagi munkarol jegyzékonyvet készit,
amelynek részét képezik a tagok indokolassal ellatott birilati lapjai. A biralati lapon kell
feltintetni az ajanlatokban fellelt hianyossagokat.

Amennyiben egy vagy tobb ajanlattevonek hianypotlasi kotelezettsége meril fel, a birald
bizottsag elndke valamennyi ajanlattevé egyidejii értékesitésével hianypodtlasi felhivast
kuld.

Az ajanlatok elbirilasaval kapcsolatos kommunikacié (hidnyp6tlasi felhivis, tijékoztatas-
kérés, stb.) elektronikus tton, az EKR-ben torténik

DONTES-ELOKESZITES

16.1.1.

16.2.

Amennyiben nem volt szikség hianypétlasra, a kozbeszerzési bizottsag értékeld
bizottsagi ilésén szavazassal hatirozza meg az ajanlatok rangsorat.
Hianypotlas szitkségessége esetén a hianypotlas targyanak és stlyanak figgvényében

16.2.1. a kozbeszerzési bizottsig feltételesen szavazza meg az ajanlatok rangsorat, vagy
16.2.2. a hianypétlasok bekérése utin djabb bizottsagi ilést tart, ahol métlegeli a hidnypdtlas

16.3.

elfogadasat vagy elutasitasat, majd megszavazza az ajanlatok rangsorat

A kozbeszerzési bizottsag altal felallitott rangsor alapjan a jegyzd elkésziti a dontési
javaslatot, amelyet minden bizottsagi tag alair.
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17. DONTES KOZBESZERZESI ELJARAS EREDMENYEROL

ARG Minden kézbeszerzési eljaris esetében a jegyzé gondoskodik a Képvisels-testiileti
dontes elokeszitésérdl. A KépviselS-testillet hatdrozattal dont a kézbeszerzési eljaras
eredmeényeérdl

17.1.2. " Amennyiben a kozbeszerzési eljarisban benydjtott valamennyi érvényes ajanlat
meghaladja a valasztott eljirdsra vonatkozé Kbt. szerinti értékhatirt, akkor a
kozbeszerzési eljirist eredménytelennek kell nyilvanitani, és déntést kell hozni az eljaras
megismétlésetol, vagy a kézbeszerzési eljarstol valé elillastél. Amennyiben az eljaris
megismétlésérél dont a Testillet, meg kell hatdrozni azokat a kérilményeket, amelyek
médositisa szitkséges lehet 2 megismételt eljaras eredményességéhez.

172018, Amennyiben a kézbeszerzési eljarisban benyujtott valamennyi érvényes ajanlat, vagy az
osszességeben legelénydsebb ajanlat (a Kbt. dltal biztositott tirgyalds utan is) magasabb
ajanlati arat tartalmaz, mint az ajanlatkérd rendelkezésére 3llé anyagi fedezet, a
kozbeszerzési eljarist eredménytelenné kell nyilvanitani.

18. AZ ELJARAS EREDMENYE, OSSZEGEZES

181.1. A jegyz6 gondoskodik arrél, hogy az ajanlattevét / részvételre jelentkezbt tajékoztassik
az eljiris eredményérdl, illetve eredménytelenségérdl, az eljaris teljesitésére vald
alkalmatlansig  megallapitisardl, ajanlatinak, illetve részvételi jelentkezésének
érvénytelenné nyilvanitisirdl, ezek részletes indokarél. Ezeket az informacidkat a lehetd
leghamarabb, de legkésébb harom munkanapon belill kell megkiildeni az érintett
gazdasagi szervezet(ek)nek.

18.1.2. Ertesitésck megkiildése, kzzététele:

= Az értesités €s az Osszegezés megkildése az EKR-en keresztill torténik valamennyi
érintett részére.

= A jegyz6 gondoskodik a kézbeszerzési (tervpilydzat)) eljaris eredményérdl szélé
tajékoztatd hirdetmény kozzétételérdl a Kozbeszerzési ErtesitSben, illetve az unids
értékhatirt meghaladé esetekben az Eurépai Unié Hivatalos Lapjanak Kiegészitd
Kiadvanyiban (TED). A tijékoztatot legkésébb a szerz8déskotést, vagy az eljaras
eredménytelenné nyilvanitasirdl vagy a szerz8dés megkotésének megtagadasarél’
52016 ajanlatkéréi dontést koveté harom munkanapon belill kell megkiildeni
kozzétételte. Keretmegillapodas esetén a megel6z6 negyedév sorin kétott
szerzodésekrél a naptdri negyedév utolsé napjat kovetd hdtom munkanapon belill

~ egyiittesen is kozzétehetd.

- A kdzbeszerzési eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul.

19. ELJARAS A KOZBESZERZESI DONTOBIZOTTSAG JOGORVOSLATI ELJARASA

ESETEN

191.1.  Acs Viros Onkorményzata kdzbeszerzési eljirisa ellen inditott Kozbeszerzési
Déntdbizottsagi jogorvoslati eljards esetén, amennyiben a Déntébizottsig ideiglenes
intézkedésként nem irja el6 a szerzdéskotés felfiiggesztését, a polgirmester déntése
alapjin a szerz6déskoteés felfiggeszthetd. A szerz6déskotés felfiiggesztésérdl ez esetben
a Dontébizottsagot értesiteni kell.

19.1.2.  Jogorvoslati eljirdisban a Jegyz6, megbizott felelés akkreditilt kozbeszerzési
szaktandcsado, vagy a Polgirmesteri Hivatal megbizdsibdl eljaré tigyvédi irodijanak
megbizottja jogosult eljirni. A jogorvoslat eljarishoz szakmai segitséget nytjtanak a
kozbeszerzési bizottsag tagjai.

20. SZERZODESKOTES

131. § (9) bekezdés
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PONIE A szerzOdéskotések elokészitését — az ajanlati dokumenticio részét képezd szerz8dés-
tervezet szerinti tartalommal - a jegyzd végzi.

20.1.1.1. A még ala nem irt szerz6déseket a projekt menedzser, illetve a Pénziigyi Osztalyvezetd
szignalja.

20.1.2. A jegyz6 gondoskodik a szerzédés koézzétételérdl az EKR-ben a szerzédéskotést kovetden
haladéktalanul.

20.1.2.1. A megkotott szerzédéseket az ajanlatkéré honlapjan (www.acsvaros.hu) is kozzé kell
tenni.

21. SZERZODESMODOSITAS

21.1.1.1.  Amennyiben a szerzddés teljesitése soran barmely szerzédéses feltétel modositasa valik
szikségessé (killondsen a szerzodés teljesitésének hatarideje, szerzGdéses Osszeg,
szerzodés targyanak modosulasa, fizetési feltételek modositasa) a projektmenedzser
haladéktalanul értesiti a Polgarmestert és a Jegyzot.

21.1.1.2. A jegyzé gondoskodik

- a szerzédés modositisardl szolo  hirdetmény kozzétételérdl, legkésGbb a
szerz6dés modositisitdl szamitott 6t munkanapon belil;

- a megfelelé Osszegli hirdetmény-ellendrzési  igazgatasi szolgaltatasi djj
atutalisirdl jogszabalyban (44/2015. (X1.02.) Kormanyrendelet), meghatarozott feltételek szerint,
vagy:

= amennyiben rendelkezésre all, a Kozremikods Szervezet altal kiallitott
Minéségellendrzési Tanusitvany feltoltésérdl az EKR-be.
21.1.1.3.  Szerzédésmodositas esetén a jegyzd tajékoztatja a kozbeszerzési bizottsagot a szerzodés

modositasarol.

22. ELJARAS KIEGESZITO EPITESI MUNKAK (POTMUNKAK) SZUKSEGESSEGE

ESETEN

22.1.1.1.  Amennyiben a szerzddés teljesitése soran kiegészito épitési munkak, vagy szolgaltatasok
megrendelésének szitkségessége meril fel a projekt menedzser haladéktalanul értesiti a
Polgarmestert és a Jegyzot.

20| 2 Amennyiben a kiegészité munkak Osszege nem éri el a szerz6déses osszeg 10%-at, a
Jegyz6 kezdeményezi a szerz6dés modositasat, amelyrdl hirdetményt tesz kozzé.

|22 115, A jegyzé gondoskodik a potmunkak megrendelésére vonatkozé hirdetmény nélkul
induld targyalasos eljaras lefolytatasarol, amennyiben a Kbt. altal eldirt feltételek
fennallnak (Kbt. 98.§ (3) bekezdése).

22.1.4. A szabalyzat 21.3 pontjaban meghatirozott esetben nem kell alkalmazni a szabalyzat V.
fejezetének eloirasait, viszont értesiteni kell a kozbeszerzési bizottsag tagjait a
hirdetmény nélkil indulé targyalasos eljaras lefolytatasarol.

23. A SZERZODES TELJESITESE

2311. A projektmenedzser feladata a kozbeszerzési eljiras eredményeként megkotott
szerzédések teljesitésének figyelemmel kisérése a teljesitésig, az eljarasba bevont
alvallalkoz6(k), er6forrast nyjtd szervezetek ellendrzése, valamint a szerz8dés teljesitése
soran minden beérkezd szamla fénymasolatanak atadasa a jegyzo szamara.

Ba) A szerz6dés akkor tekintheté teljesitettnek, ha az ajanlatkérd hianytalanul kiegyenlitette a
nyertesként szerz6d6 fél altal benyujtott és leigazolt valamennyi szamlat.

2313. A szerzédés teljesitésérél szolé hirdetmény kozzétételével kapcsolatos feladatokat a
jegyzé latja el.

24, HIRDETMENYEK ES TAJEKOZTATOK KOZZETETELENEK OSSZEFOGLALASA

14/20



Acs VAROS ONRORMANYZATA KOZBESZERZESI SZABALYZATA

24.1.Az ajinlatkéré hirdetmény tutjdn koteles kozzétenni a Kbt 37.§ (1) bekezdésében
meghatarozott dokumentumokat:

= az el6zetes tajékoztatot;

- a nyilt eljarast megindité ajanlati felhivast;

- a meghivisos, illetve targyalasos eljirist, valamint versenyparbeszédet, illetve innovicios
partnerséget megindité részvételi felhivast, kivéve az elGzetes tijékoztatt tartalmazéd
hirdetménnyel, valamint a killon jogszabily szerinti idSszakos elézetes tijékoztatét
tartalmaz6 hirdetménnyel meghirdetett meghivisos és targyaldsos eljaras, tovabbé kiilon
jogszabily szerinti elémindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghfvasos és targyalisos
eljaras, versenyparbeszéd, illetve innovaciés partnerség soran killdott kozvetlen részvételi
felhivast;

= a 117. §-ban szabalyozott sajit beszerzési szabilyok szerint folytatott eljirast megindité
felhivast;

- a kulén jogszabaly szerinti idSszakos elézetes tijékoztatot és az elémindsitési hirdetményt;

- a tervpalyazati kiirast;

= a koncesszios beszerzési eljarast megindité felhivast a 128. § és a 129. § (2) bekezdése
szerinti eljaris kivételével,

- azeljaras eredményérdl sz616 tajékoztatdt;

- atervpalyizat eljards eredményérdl sz616 tijékoztatdt;

- aszerzédés médositasarodl szolo tajékoztatot.

24.2.Az ajanlatkérd az alibbiak szerint kételes koézzétenni a Kbt 43.§ (1) bekezdésében

meghatarozott adatokat, informacidkat, dokumentumokat:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositisit az elfogadast kovetSen
haladéktalanul az EKR-ben;

b) az elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
cl6zetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kdvetSen haladéktalanul az EKR-ben;

¢ a 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)—(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzédéseket a szerz8déskotést kovetSen haladéktalanul
az EKR-ben

d) a kozbeszerzési cljaris alapjan megkotott szerzédéseket a szerzédéskotést kovetden
haladéktalanul az EKR-ben

¢) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasirdl sz6l6 Osszegezést, a részvételre
jelentkez6knek vagy az ajanlattevéknek valé megkiildéssel egyidejilleg az EKR-ben;

/) a szerzédés teljesitésére vonatkozd kévetkezd adatokat: hivatkozast a kézbeszerzési
eljarist megindité hirdetményre (hirdetmény nélkil indulé eljarisok esetében
felhivasra), a szerz6d6 felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzGdésszer( volt-
e, a szerzGdés teljesitésének az ajanlatkérd altal clismert idépontjat, tovabba az
ellenszolgaltatas teljesitésének idGpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatis értékét a
szerz6dés mindegyik fél — timogatisbol megvalésuld kozbeszerzés esetén szallitoi
kifizetés sorin a kifizetésre koteles szervezet — iltal tortént teljesitését kévets
harminc napon belill, az EKR-ben);

25. STATISZTIKAI CELU ADATROGZITESRE VONATKOZO KOTELEZETTSEG

Az ajanlatkér6 az EKR-ben az erre szolgalé Gtlapon régziteni kételes:

a) a szerzGdes teljesitésére vonatkozo, a Kbt. altal eléirt adatok rdgzitésével egyidejileg
azt a tényt, ha a feltiintetett nyertes ar egységar,

b) az alkalmazott értékelési szempontokhoz tartozé silyszimok alapjan az ar és
(Osszesitve) az artdl eltérd értékelési szempontok stlyat szazalékos mértékben
kifejezve, azzal, hogy amennyiben az ajinlatkérd az arat tobb értékelési szempontra
bontva értékeli, azok silyozasinak 6sszegét adja meg,
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¢) a jogorvoslati eljaras meginditasat koveté munkanapon az adott eljarassal kapcsolatban
jogorvoslati eljaras indulasanak tényét és — a Kozbeszerzési Dontdbizottsag
hatarozatanak kozlését koveté munkanapon — a jogorvoslati eljaris eredményét.

26. A KOZBESZERZESI ELJARASOK BELSO ELLENORZESE

26.1.1. A kozbeszerzési eljarasok folyamatba épitett vezetSi ellendrzését a Polgarmester,
valamint a Pénziigyi Bizottsig, a kozbeszerzési eljarisok belsS ellendrzését a kistérségi
belsé ellendr végzi.

Acs, 2022. januar 1.

Dr. Szentirmai Istvan Dr. Filesné Balogh Anita
Polgarmester Jegyzd
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